Administracion del Sefior Lcdo. Lenin Moreno Garcés
Presidente Constitucional de la Republica del
Ecuador
Miércoles, 30 de Mayo de 2018 (R. O. 466, 30-mayo -2018Edicién Especial

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR:
RESOLUCIONES:

OFICIO N° SENAE-DSG-2017-0013-OF: SENAE-DGN-2017-0025-RE, SENAE-DGN-
2017-0027-RE, SENAE-DGN-2017- 0028-RE, SENAE-DGN-2016-0994-RE, SENAE-
DGN-2016-1134-RE. OFICIO N° SENAE-DSG-2017-0015-OF: SENAE-DGN-2016-1016-
RE, SENAE-DGN-2016-1160-RE, SENAE-DGN-2016-0795-RE.
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2017-0013-OF

Guayaquil, 30 de enero de 2017

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial de las resoluciones SENAE-DGN-2017-0025-RE, SENAE-
DGN-2017-0027-RE, SENAE-DGN-2017-0028-RE, SENAE-DGN-2016-0994-RE, SENAE-DGN-
2016-1134-RE

Ingeniero

Hugo Del Pozo Barrezueta
Director Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL

En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacién en el
Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas con sus respectivos anexos y 01 CD, de las
resoluciones suscritas por el Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo - Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, mismas que detallo a continuacién y que en su parte pertinente
RESUELVEN:

+ SEN AE-DGN-2017-0025-RE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-ISIE-2-7-031-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE GESTIONES DE COBRO DE
OBLIGACIONES PENDIENTES"

*SEN AE-DGN-2017-0027-RE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-ISEE-2-3-070-V3
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LISTADO DE PASAJEROS". SEGUNDO.-
Se deja sin efecto el procedimiento documentado: "SENAE-ISEE-2-3-070-V2 INSTRUCTIVO DE
SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LISTADO DE PASAJERQOS, Version 2", expedido mediante
Resolucién Nro. SENAE-DGN-2016-0251-RE, de fecha 24 de marzo de 2016.

+ SENAE-DGN-2017-0028-RE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-ISIE-2-3-051-V3
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DE LISTADO DE PASAJEROS".
SEGUNDO.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado: "SENAE-ISIE-2-3-051-V2
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DE LISTADO DE PASAJEROS,
Version 2", expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-0325-RE, de fecha 15 de abril de
2016.
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2017-0013-OF

Guayaquil, 30 de enero de 2017

» SENAE-DGN-2016-0994-RE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-MEE-2-3-024-V2
MANUAL ESPECIFICO PARA EL CONTROL DE MERCANCIAS BAJO EL REGIMEN DE
TRANSITO ADUANERO COMUNITARIO".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el manual especifico: "SENAE-MEE-2-3-024-V1 Manual
Especifico para el control de mercancias bajo el régimen de transito aduanero
comunitario", expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013- 0256-RE, de fecha 12
de Julio de 2013.

« SENAE-DGN-2016-1134-RE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-ISIE-2-7-025-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA NOTIFICACION DE MULTA CON FIRMA
ELECTRONICA"

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Referencias:
- SENAE-DGN-2016-1134-RE

Anexos:
- SENAE-ISIE-2-7-025-V1 Documento Pdf
- SENAE-ISIE-2-7-025-V1 Documento Word

idrs
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2017-0025-RE

Guayaquil, 09 de enero de 2017

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la
Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,



eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacién, participacion,
planificacién, transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I. Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera,
regulado en el Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: "El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente
autorizados y de la coordinacién o cooperacién de otras entidades u érganos del sector publico,
con sujecidn al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y
procedimientos, y demas normas aplicables... ".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, "... 1. Expedir, mediante resolucién los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicaciéon de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoraciéon en aduana y para la creacion,
supresioén y regulaciéon de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento..."

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ. Xavier
Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo; Organico de la Produccion,

Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribucién y
competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Orgénico de la Produccion.
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de
diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado: "SENAE-ISIE-2-7-031-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE GESTIONES DE COBRO DE
OBLIGACIONES PENDIENTES"

DISPOSICION FINAL

Notifiqguese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encérguese a la



Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucion junto con el referido
"SENAE-ISIE-2-7-031-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE
GESTIONES DE COBRO DE OBLIGACIONES PENDD2NTES" en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacioal de Aduana

Econ. Pedro Xavier Cardnas Moncayo
DIRECTOR GENEKAL

del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Anexos:
- senae-isie-2-7-031-v1 Archivo pdf
- senae-isie-2-7-031-v1 Archivo Word

Copia:
Sefor Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiora Ingeniera
Maria Isabel Moncayo Espinosa
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Jefe de Desarrollo de Sistemas

Sefiora Ingeniera
Pamela Mercedes Jiménez Rodas
Directora de Tecnologias de la Informacion

Sefor Ingeniero
Néstor Javier Gordillo Jara
Técnico Operador

Sefiorita Ingeniera
Diana Carolina Romero Aguilar
Analista de Mejora Continua y Normativa

dr/jgps/mm/RDMM/mncv/lavf
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SENAJE-ISIE-2-7-031-V1
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO
DE GESTIONES DE COBRO DE OBLIGACIONES

PENDIENTES

DICIEMBRE 2016
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HOJA DE RESUMEN

Descripcién de documentos

Instructivo de Sistemas para el registro de gestiones de cobro de obligaciones pendientes.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de gestiones de cobro de
obligaciones pendientes a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, denominado Ecuapass, opcion Consulta general de liquidaciones pendientes de pago.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Ing. Mars Isabe’ MOASEYO
Directar o8 Maytrs Contnud v NG

Informaadn

Ei TN DT T 4 5

“Actualizaciones'J Re w"is‘idnc_s J Modificacioncs:,=;

Nombre / Cargo / Firma—£LFecha Area Accion
: Ié \/ Direccién Nacional de Mejora
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Direccién Naaonal de Mejora
Continua y Tecnologias de l2 Revision
Jala de Caking y Mayrs Contrua (nz}/p;c /20@ Informacion
Direccion Nagonal de Mejora
X Wm Continua y Tecnologias de la Aprobacién

o T RGeS

Version Fecha Razoén Responsable
IR S Ing. Diana Romero
1 Diciembre 2016 Version inicial Aguilar




Registro Oficial - Edicion Especial N° 466 Miércoles 30 de mayo de 2018 - 9

INDICE

1 OBUJIETIVO ..ttt e e e et e e e e s e s et e e e s e
2 ALCANCE ...
3 RESPONSABILIDAD ......coiiiiiiiiiiii e
4., CONSIDERACIONES GENERALES ...
5 PROCEDIMIENTO ...ttt
6

. F I @ S RO
10 - Miércoles 30 de mayo de 2018 Edicidon Especial N° 466 - Registro Oficial

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de las gestiones de cobro
de obligaciones pendientes a través del sistema informatico del Servicio Nacional de
Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcidn Registro de gestiones de cobro de
obligaciones pendientes.

2. ALCANCE

Esta dirigido a la Subdireccion General de Operaciones, Direccion Nacional de Capitales y
Servicios Administrativos, Direcciones Distritales, Direcciones Administrativas Financieras,
Direccion Financiera Aduanera, Técnicos en Gestién de Cobranzas y Garantias 1y 2.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los funcionarios aduaneros de la Subdirecciéon General de
Operaciones, Direccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos, Direcciones
Distritales, Direcciones Administrativas Financieras, Direccion Financiera Aduanera,
Técnicos en Gestion de Cobranzas y Garantias 1 y 2.

3.2 Larealizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnhologias de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

4.CONSIDERACIONES GENERALES

4.1 Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo
siguiente

4.1.1 Liquidacién manual.- Es el documento generado a través del sistema
informacion Ecuapass de manera manual que determina el monto de las
obligaciones por concepto de derechos, impuestos, tributos, tasas, multas
derivadas de una operacién aduanera u otros conceptos a favor del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.



4.1.2 Liquidacion automatica.- Es el documento generado a través del sistema
informatico Ecuapass de manera automatica que determina el monto de las
obligaciones por concepto de derechos, impuestos, tributos, tasas, multas
derivadas de una operacion aduanera u otros conceptos a favor del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador.

4.1.3 Liquidaciéon impugnada.- Es la liquidacién respecto de la cual se encuentra
asociada un nimero de caso de reclamo administrativo de impugnacién o un
namero de caso de juicio contencioso tributario en estado activo.

4.1.4 Liquidacién coactivada.- Es la liquidacion respecto de la cual se encuentra

asociado un nimero de caso Ecuapass de coactiva.
Registro Oficial - Edicion Especial N° 466 Miércoles 30 de mayo de 2018 - 11

4.2 Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1 Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite continuar con las acciones de consulta requeridas.

4.2.2 Sélo podran ser consultadas las liquidaciones en estado No pagado y

Emisién. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.interno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia,

5.2. Seleccione el menu principal de dic en "Sistema de Despacho de Importacién”, se
despliega la lista de sub-menu y escoja la opcién "Recaudacién", luego de clic en la opcién
"Administracion de Obligaciones Tributarias", luego escoja la opcion "Registro de Gestidn
de Cobro de Obligaciones Pendientes".
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5.3. Se presenta la pantalla "Registro de Gestion de Cobro de Obligaciones Pendientes'


file:///C:/Users/judicial/Downloads/portalimerno.aduana.gob.ee/
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* Los criterios de busqueda son:
+ Rango de fechas; El periodo de fechas sobre el cual se requiere hacer la consulta.

+ Distrito: Corresponde al codigo de distrito con el cual se generaron las liquidaciones.

[136] Gerencia General
+ [019] Guayaquil-Aéreo

+ [028] Guayaquil-Maritimo
+ [037] Manta

» [046] Esmeraldas

«  [05 5] Quito

+ [064] Puerto Bolivar
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[073] Tulcan

[082] Huaquillas

[091] Cuenca

e Contribuyente
« No. Liquidacién
- Cdbdigo de contribuyente: Corresponde al cédigo de distrito con el cual se generaron las

liquidaciones.
+ [001] RUC
+ [002] Cédula de identidad
« [003] Catastro
+ [004] Pasaporte
« [005] Otros

Busqueda en resultados: A través de esta busqueda, una vez generada la consulta se
puede filtrar informacién por cualquiera de los siguientes campos:
« Nudmero de la liquidacién

« Cadigo de contribuyente

Seleccionando cualquier criterio de busqueda o una combinacién de algunos se da clic en el botén

liquidaciones respecto de las cuales se desea registrar alguna actividad de gestién de cobro.

Registre de gastiones de cobro de sbligaciones pendientes
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5.5. Para registrar una actividad de gestion de cobro, se llenan los campos requeridos de la
pestafia Gestién de Cobro.

i
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- Estado de Gestion de Cobro: Muestra el estado Administrativo como campo
predeterminado.

+ Fechade Inicio Gestion: Permite seleccionar en el calendario la fecha de inicio de la
gestién de cobro o la fecha del oficio de cobranza.

+ Fecha de Fin Gestion: Permite seleccionar en el calendario la fecha de fin de la gestién
de cobro o la fecha del oficio de cobranza.

+ ID de funcionario: Muestra como campo predeterminado el nombre del usuario que
realiza el registro de la gestién de cobro.

» Actividad: Se selecciona la opcion "En proceso de cobranza".

« Descripcién de actividad: Digite el nombre que describa la gestién de cobro que se
realiza.

« Observaciones: Se registra informacion adicional respecto a la gestion de cobro realizada
como por ejemplo el numero de oficio de cobro.

Una vez registrada toda la informacion de los campos, haga clic en el botén Registrar,

Si estan llenos todos los campos mandatarios y si esta todo correcto, se muestra un cuadro de
didlogo para confirmar el registro del tramite.

S
g m—

‘ S

Haga clic en el botdn Si para confirmar el registro de la cuenta por cobra.

Se confirma el registro exitoso a través del siguiente mensaje.
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5.6. Para registrar el envio a Coactiva de la o las liquidaciones seleccionadas, se llenan los campos
requeridos de la pestafia Gestion de Cobro.

Gamtaim i Coben  Tiubors! o s o Colors IE? !E
P T R
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LVICTN oviar Ooactiva

» Estado de Gestién de Cobro: Muestra el estado Administrativo como campo
predeterminado.

» Fecha de Inicio Gestién: Permite seleccionar en el calendario la fecha de envio a Coactiva
de las liquidaciones.

» Fecha de Fin Gestién: Permite seleccionar en el calendario la fecha de envio a Coactiva de
las liquidaciones.

+ ID de funcionario: Muestra como campo predeterminado el nombre del usuario que realiza
el registro del envio a Coactiva

« Actividad: Se selecciona la opcién "Enviado a coactiva".

« Descripcién de actividad: Digite el nombre que describa la gestion que se realiza.

» Observaciones: Se registra informacion adicional respecto a la gestion de envio a Coactiva
como por ejemplo el nUmero de memorando de envio a Coactiva.

Una vez registrada toda la informacion de los campos, haga clic en el botén Enviar Coactivada

Si estan llenos todos los campos mandatarios y si esta todo correcto, se muestra un cuadro de
didlogo para confirmar el registro del tramite.

sEoke sesurc da regotrar® .
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Haga clic en el botén Sl para confirmar el registro de la cuenta por cobrar.

Se confirma el registro exitoso a través del siguiente mensaje.

5.7. Para consultar las gestiones de cobro realizadas de las liquidaciones, seleccione la o
las liquidaciones y de clic en la pestafia Historial de Gestién de Cobro
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* Numero de la liquidacién

+ Estado de Gestién de Cobro
» Fechade Inicio Gestién

* Fechade Fin Gestién

+ |ID de funcionario

» Actividad

» Descripcién de actividad

+ Observaciones

» No. Caso: Se visualiza el numero de caso Ecuapass de coactiva que el sistema
asigna de forma automética al registrar el envio a Coactiva.

6. ANEXOS
No hay anexos.
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2017-0027-RE

Guayaquil, 09 de enero de 2017

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la
Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo 1, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera,
regulado en el Codigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el
Suplemento del Registro Oficial No, 351 de] 29 de diciembre de 2010, se sefiala: "El servicio de
aduana es una potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, sin perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente
autorizados y de la coordinacion o cooperacién de oiras entidades u 6rganos del sector publico,
con sujecién al presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos,
y demas normas aplicables... ".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del Cédigo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, "... |. Expedir, mediante resolucién los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacion de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracién en aduana y para la creacion,
supresién y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Cédigo y su reglamento..."

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ. Xavier
Céardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cadigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribucién y competencia
dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cddigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e
Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAEISEE-2-3-070-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LISTADO DE

PASAJEROS".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado:
"SENAE-ISEE-2-3-070-V2 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LISTADO DE

PASAJEROS, Version 2", expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-0251-RE, de
fecha 24 de marzo de 2016.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales, Direcciones
Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encérguese a la
Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto con el referido documento:
"SENAE-ISEE-2-3-070-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LISTADO DE

PASAJEROS" en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacion
en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio. Nacional de Aduana
del Ecuador; en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- senae-isee-2-3-070-v3_instructivo_de_sistemas_para_el_registro_de_lisstado_dejiasajeros.doc
- senae-isee-2-3-070-v3_instructlvo_de_sistemasjiara_el_registro_de_lislado_de_pasajeros.pdf

Copia:
Sefiora Ingeniera
Maria Isabel Moncayo Espinosa
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Seforita Economista
Carol Andrea Zambrano Cevallos
Jefa de Calidad y Mejora Continua, Subrogante

Sefior Ingeniero
Néstor Javier Gordillo Jara
Técnico Operador

Seforita Ingeniera
Jacqueline Alexandra Carpi6 Lata
Analista de Mejora Continua y Normativa

jacl/cazc/mm/RDMM/lavf
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UinELCala . » - -~ Lee
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PAITA EL REGISTRO DE
LISTADO DE PASAJEROS

DICIEMBRE 2016
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HOJA DE RESUMEN
Descripcién del documento:

Instructivo de sistemas, opcién Registro de Listado de Pasajeros.
Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para el envio del listado de pasajeros correspondiente a

vuelos de arribo o salida por parte de las aerolineas a través del portal externo del sistema

informéatico del Servido Nacional de Aduana del Ecuador denominado Ecuapass, opcién Registro
de Listado de Pasajeros.

Elaboracion / Revision / Aprobacién

Nombse / Cargb /¥irma / Fecha | Arca ' Accién '
y Direccién Nacional de Mejora
et Continua y Teenologias de la Elaboracion
R e T e it Informacién
X » Continua y Tecnologias de la Revision
Sot o o yocgoe ComennZAN2 -\ @ Informacién
W FL I % a Direccién Nacional de Mejora
X 72 Continua y Tecnologfas de la Aprobacidn
s 50 P Sartee v hamcnur Informacién

Version Razon

3 Diciernbre 2016 Adician del procedimiento 3.7,

por requeamiento PY2016-0- | Ing Jacqueline Carpio
237.

2 Febrero 2016 Acializacion de procedimisnto

5.6, por requerimiento CMC- Ing. Jacqueline Carpio
153-0-2015
1 Septiembre 2013 Version Inicial Ing. Pzrricia Coronado D.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el envio del listado de pasajeros correspondiente a
vuelos de arribo o salida por parte de las aerolineas a través del portal externo del sistema
informético del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador denominado Ecuapass, opcién Registro
de Listado de Pasajeros,

2. ALCANCE

Esta dirigido a las aerolineas que brindan el servicio de transporte de pasajeros.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacioén, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las aerolineas que brindar el servido de transporte de pasajeros.

3.2. Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1 Lista de Pasajeros.- Comprende la lista de viajeros y tripulantes que vienen en
cualquier medio de transporte que ingrese o salga del pais.

4.1.2. Sala Internacional de Pasajeros (SIP).- Lugar de arribo de los viajeros de vuelos
internacionales.

4.2. Para efecto de funcionabilidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1 Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite continuar con las acciones de registro y modificacion de informacion.



5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion http://ecuapass.aduana.gob.ec/,

visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.
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5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "Elaboracion de e-Doc.
Operativo" y luego haga dic en "Formulario de solicitud categoria”.

_—

R e e | e —— e e

*  :ramites Operativos
Rty o ah R

-1 -

-exvidios 1oformativos Soporte al Chente éﬁ

ot e ey '

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos
electronicos. Se procede a dar clic en la pestafia "Cargas".

-~ -,_,_l-a.? N T e S T -.'-'--.
\ rimites Operalives Servidos Informativos
[V EAS S PR S TR A S, S P AR e S Y BT T R S
Mews | Trievies Opersthas + 1L.1.2 Formuiaio de cotud criegars nem 1A EDEE
Formulario de solicitud categoria

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados
como "Importacién" y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
"Importacion” el formulario electrénico "Registro de Listado de Pasajeros".
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5.5. Se presentan los siguientes campos de busqueda en la pantalla de registro de listado de

pasajeros.
Tipo de VueloViaje ) arrbo (0 Salida . Fecha y Hora de Ragistro Hay H Uﬁﬂﬂiﬁlﬁj@ ﬁiz‘ﬂ?ljzﬂ_llﬁ_@
Moreco de VuelViale | | Disrio Todo- 2
Trarsprit TT03906816] ENFRESA PUELICA TANE LINR - Consultarf |

* Tipo de Vuelo/Viaje
« Arribo
+ Salida
* Fechay Hora de Registro: dd/mm/aaaa — dd/mm/aaaa
 Numero de Vuelo/Viaje
+ Distrito:
* [136] Gerencia General
* [019] Guayaquil -Aéreo.
+ [028] Guayaquil - Maritimo
 [037] Manta
« [046] Esmeraldas
* [055] Quito
+ [064] Puerto Bolivar
 [073] Tulcan
« [082] Huaquillas
 [091] Cuenca
+ [109] Loja - Macara
 [US] Santa Elena
 [127] Latacunga
* [145] CEBAF - San Miguel
* [154] Subdireccion de Apoyo Regional.
+ Transportista

5.6. Al seleccionar Tipo de Vuelo/Viaje: "Arribo" y dar clic en el botén [ cansoitars - luego de
ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los criterios
ingresados.
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5,6.1 Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Seccion [Listado de Medios de Transporte]
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Lisiado de Medios de Transporte List § O fteen

———— e p———— e —— —— e e — ks o R

Tl.w-d;,' Nizmaro de Veeldf Orite ) Facha y Hors Estimada  Facha v Hora 4o

No  HNémero de Registre  Tipo de Estade vuelo/Vigse Viaje die Arribg Registre

+ No

* Numero de Registro

« Tipo de Estado

» Tipo de Vuelo/Viaje

* Numero de Vuelo/Viaje

» Distrito

* Fechay Hora Estimada de Arribo.

» Fechay Hora de Registro.

» Seccidn [Informaciéon de Medios de Transporte]

[nftrmadon de Medios de Transparte @E
e T[] *Tio de VeekaVige & Ao () e : |
ot RS i ] enGm |
* Digkrin i 1+] + Codgo de Acruines —Seesin- Iv

+ Transportista

« Tipo de Vuelo/Viaje

« Numero de Vuelo /Viaje

* Fechay Hora Estimada de Arribo
Distrito;

- [015] Guayaquil-Aéreo.
+ [037] Manta
+ [046] Esmeraldas
- [055] Quito
* [127] Latacunga.
+ CaAdigo de Aerolinea,
+ [JP] ADRIA AIRWAYS
- [A3] AEGEAN AIRLINES
« [ENAIRLINGUS
+  [AV] AATANCA
- [EQ] TAME - LINEA AEREA DEL ECUADOR
«  [CM] COPA AIRLINES
+ [AA] AMERICAN AIRLINES
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* Seccion [Detalle de Listado de Pasajeros]

g - — T

m ﬁlr‘yuhﬂc_i' : ) Descarvy o e de Excl {M

—_—

e .‘_‘.-ﬁudc&mnauzmhwwmw;' Momero de
s ; ™ b Majetas | Cuded doOrigrm

Se presenta la siguiente informacién correspondiente tanto a pasajeros como a
tripulantes.

« No

« Apellidos/Nombre

* Nacionalidad

* Tipo de Documento de ID
* NuUmero de Documento ID
* Numero de Maletas

» Ciudad de Origen.

+ En esta seccion al presionar el boton &=, Targar Archivc o= Excel g asigna la
carpeta en la que se encuentra el archivo en Excel que condene la lista de pasajeros,
y al dar clic en abrir, se carga de forma automética la informacién.

B o o v e e et g

" o on: [ Uy LISTADO OB PASAIERGCS
5. ERAS 5

| - ' .
&'g . %M“m - .
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[Formato de Excel]

Toode Puseso | AocidosNombre |Nadonsdad!Tpo de Documesto de 0 Womero de Docgmenlo | Chud de Ogen / Nineso de Malebas|
gesidl] pemm | wid | dniéip | dmw ol dtaym | ke
IOPEURTAGE. | ‘
p GAeRlE i 152534521 7
3 mEEceEisE | 125253452) s e
p DUAREOOMAR, € [ 1256897452 USMIA 2
p ACULAFEDOOMMATRA  [EC c 175689452 2

Tipo de Pasajero: Debe registrar P para pasajeros y en el caso de tener informacién de
tripulantes debe ingresar la letra C,

Apellidos/Nombre: Debe sefalar los apellidos y nombres del pasajero, maximo 450
caracteres.

Nacionalidad: Insertar el codigo de pais de nacionalidad, 2 caracteres; en el caso de
no contar con la informacion de la nacionalidad se debe colocar "ND".

Tipo de Documento ID: Debe registrar C para cédula, P para pasaporte, | para
documento de identidad y A para tarjeta de residencia.

Numero de Documento ID: Debe ingresar el nUmero de cédula, pasaporte, documento
de identidad, tarjeta de residencia; 20 caracteres.

Ciudad de Origen: Insertar el pais v ciudad de origen, 5 caracteres.
Numero de Maletas: Debe registrar la cantidad de maletas que registré la aerolinea al
momento del embarque, 3 caracteres.

Cargar Archivo g

Debe dar clic en el botén &= = Exce! para descargar la
informacion detallada en archivo Excel. Debe presionar el botén guardar luego de

seleccionar la ubicacion.

25 Favoditos ~ fecha damedifice. Tpe

% Dacaiyes (B =rte dt possern TIRI016916  Haje de cicuto d_
I Esuviene
T Stion eciernes |

Tipen | Youkes hs avchves {7
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» Seccion [Informacién de Pasajeros]

Lnfmad&n de Pasajeros . - ____':'*' ’ ) s Ct . AR . B

- it [

» Anelidds.ﬂombze . | - ! * Tipo de Docymentn de 1D i =Beleesbn— . : [

» Nadunlimd __lx] = nimaro de Documento D

* D@-dud de Origen |-5dn=5n - = f—slllcnﬂnu -1 *Numers de Maletas - L

» Apellidos /Nombre

» Tipo de Documento de ID
* Nacionalidad

* NUmero de Documento ID
« Ciudad de Origen.

* Numero de Maletas.

5.7. De seleccionar Tipo de Vuelo/Viaje: "Salida" y dar clic en el botén@luego de
ingresar los criterios de busqueda se presenta el siguiente resultado:

l.istndn cht:dlos da'nwuporte Ust 3 tem

I'Franspor_ﬁsba_ J[nzsusszs] mm&sapusuoam-uu...qu -ﬁpode\éuglufv‘u)e . {)m@s.m . N
B Aoy | 3 ]
- -@d’gﬂ&mﬁa A [E9] TAME - LINBA AEREA DEL ECURADOR

. mdn“" e lTipn de.!)l;c;lml'r!o I deo Wiy de. . Guiside pestin !
1. MORASUSANA MARIA s‘mnosmms | % PASAPORTE .. . S2d3seozs - 'Epfmeemedvmvm'
2 zEACECMA - . - Pemu | -PASAPORTE - . Tuzear T 2 Jahn F. Kannedy Apt/New York
3 NARANIO PAGUAY MAWUGL MA.  ECUADOR - PASAPORTS T aanmesy .2 ohn P, Kennedy AptyNew Yark
4 DAGUAY IDROVO MARIA ADEL. ~ ECLADOR 5. - *PASAPORTE Y 72 Jghn P, Kannedy Apt/New York.
5 .. PALAGUACHI UMALA BLANCA. esrADcs UNDOS | CEDUA " . Ussz60088 . Z_John F. Kennedy AptKews York

Informacton de Pacajers - . - R

. Mllliduﬂ’h’-ﬂmhm

*Tipo de oaumeto dv 1O

] i~ -N&wodnbnmemm 3
| = | [—Selecoén-- v_’ - NG de Malstas

I Reg!stﬂlr I Had:ﬁcaf i! mlnar
] Eovinr |
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5.7.1 Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Seccion [Listado de Medios de Transporte]

Ne  Nimem de Reglnm Tmn de Exlada

[ S U T P

Fechn g.l-Inﬂ Estimada  Fecha yHora de
Nimery de vudw‘ Vigpe Disidite de Salida Renistro

- - . | e — e = -

Tino de
vudol\rm

No

Numero de Registro

Tipo de Estado

Tipo de Vuelo/Viaje

Numero de Vuelo/Viaje

Distrito

Fecha y Hora Estimada de Salida
Fecha y Hora de Registro.

Seccion [Informacién de Medios de Transporte]

+ Transpoviista |~Selzn0n- || = Tipo de Vueta!Vizje 0 Ambo ® Sabda
'"Lmif—“'fhvﬂ}f i o : —.--J Fadnvlinra&madade !snmm@ ] -TL:—{M_‘,!_
* Distrta i v -m:J|yod=M31m ~Selacnon- i

Transportista

Tipo de Vuelo/Viaje

Numero de Vuelo/Viaje

Fecha y Hora Estimada de Salida
Distrito

Cédigo de Aerolinea.
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* Seccion [Detalle de Listado de Pasajeros]

Pasajeros | Trpulantes : o - T 5 usorger S Adrwo ae xS | | ) Corgw Aecive de Bl

- Tipo de Documents gz - Nimers deDocuments’ Himens de _ -
M - ] - s o ekt N

.ﬁiudtdduu-e_stim' .

Apeliidss/Nombre

Se presenta la siguiente informacion correspondiente tanto a pasajeros como a
tripulantes:

* No

» Apellidos/Nombre

+ Nacionalidad

+ Tipo de Documento de ID
* Numero de Documento ID
+ Numero de Maletas

» Ciudad de Destino.

En esta seccion al presionar el boton &) ==& Arsnvo == se asigna la
carpeta en la que se encuentra el archivo en Excel que contiene la lista de pasajeros
(vuelo de salida), y al dar clic en abrir, se carga de forma automatica la informacion.

th
L

ection -_e:I'-a:-dg;_.__" -’_1

Bumexcen: [ ), (STADG DE PASAIEROS
. i Membre o 7 7 - T
B fstado e pRgjeras

el




34 - Miércoles 30 de mayo de 2018 Edicion Especial N° 466 - Registro Oficial

[Formato de Excel]

Aot Nonbre | Nacondad ToodeDamesodD | MinewiedumeroD | Cod e Ogea/stin | imera et
MR . 1.2 j Lﬁ__’.l_-ﬂd'-. [T _Mjﬂn. 1 w1 v T r—
Mosmeong oW _ ¢  DLERAWAR

. MGURReCAPLS W 1 A?EBMAWAM _
BCERRAMARA K P SIS AWAN
© BRARK WILEM HL A HRIOLPLA AWADA

Tipo de Pasajero: Debe registrar P para pasajeros y en el caso de tener informacion de
tripulantes debe ingresar la letra C.

Apellidos/Nombre: Debe sefialar los apellidos y nombres del pasajero, maximo 450
caracteres.

Nacionalidad: Insertar el cédigo de pais de nacionalidad, 2 caracteres; en el caso de no
contar con la informacion de la nacionalidad se debe colocar "ND".

Tipo de Documento ID: Debe registrar C para cédula, P para pasaporte, | para
documento de identidad y A para tarjeta de residencia.

Numero de Documento ID: Debe ingresar el nUmero de cédula, pasaporte, documento
de identidad, tarjeta de residencia: 20 caracteres.

Ciudad de Origen/Destino: Insertar el pais y ciudad de destino del vuelo, 5 caracteres.
Numero de Maletas: Debe registrar la cantidad de maletas que registré la aerolinea al
momento del embarque, 3 caracteres.

Para descargar la informacion detallada en archivo Excel, debe dar clic en el botén

[E] “EresT Arsnivo O EXCS finalmente para guardar la informacion debe

presmnar eI boton guardar luego de selecmonar la ubicacion.

LR

Fedha Ay medifica. T2

56 100 s o gn tiloske G-
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* Seccidn [Informacién de Pasajeros]

« Apelidos/Nombre . . 1\_ _  ItTongeroamertoded | ~Selecodn T
# Nacionalidad BN U e ==
¥ﬂﬂdiﬂdem§ﬁﬂb '. ;-BEFBMMH- I W‘Nﬂmm de Maletas ’_ " - =0

* Apellidos/Nombre

+ Tipo de Documento de ID
+ Nacionalidad

e NuUmero de Documento ID
e Ciudad de Destino.

* Nudmero de Maletas.

5.8. Al efectuar el registro de la lista de pasajeros Tipo de Vuelo/Viaje: "Arribo™ 0 "Salida", se
presenta el siguiente mensaje al dar clic en el boton Registrar.

» Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad
del registro y "No" en caso de querer contlnuar con eI reglstro o] ed|C|on de la informacién.

* En caso de no haber registrado un campo mandatario de la seccién de informacién de
medio de transporte, se presentan mensajes de error indicando los campos que requieren
ser registrados.

' B -, WERPE S L g VERT et
eh@!@,fcr.mﬁsf?nf‘% $3

El campe Transportista es obligatoria.

LAceptar
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5 Infomaooh "{'.f? ;?:’i, e

El cempo Codiga de Aerolinea es obligatorio.

+ Sial momento de cargar el archivo de excel uno de los campos mandatarios se encuentra vacio
o se llené de forma incorrecta, se presentan mensajes de error indicando los campos que
requieren ser corregidos.

1 =—f-’ I'+.l4 ___
o l_.f

Error en Iz linea [1), ¢l codigo de Tipo de D:!uumant:: de
Ik ing resa |:|u es incorrecto.

Favor corregir € archivo que asts cargando € intente
nuevamente.

Error en ia linea [1], el cdigo de tipo de pasajero deber
ser P - Pasajero o C - Tripulante (Crew).

Favor corragir el archivo que ¢5tp cargando e intente
nuevamente.

$nceptar. ]
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g -Eﬁte mmpu ec c.\hhgatnrm

Nﬂmeu: de Douumantn ‘ID an ja I[mg.-, [n]

“Favor mrrﬁglr al al‘d‘uw qun ﬁﬁ: cargando & m‘bsntc

¥ num'amn‘.'c. v i

5.9. Una vez realizado el registro se da clic en el botén Enviar para su ejecucién de envio y se

presenta el siguiente mensaje.

f i'-l‘." l:
@ Cﬂnhrmar i‘ ‘{-i .yw..i"'_

5.10. Se puede modificar la informacion ingresada al dar clic en el botén Modificar. Cabe
mencionar que el archivo puede ser modificado siempre y cuando no se haya registrado
el arribo o salida del vuelo, en el caso de que se haya registrado el arribo o salida del

vuelo el botén se visualiza inhabilitado.

ﬂii

T Dﬂnﬁrmar‘* ']*"*J?z ,ﬂh‘h 34
" afstd seguro de Madificar el registro? |

W R

5.11. Aldar clic en el boton Eliminar Se presenta el siguiente mensaje. El archivo puede ser
eliminado siempre y cuando no se haya registrado el arribo o salida del vuelo, en el caso de

iEsta seguro de eliminar?

6. ANEXOS

No hay anexos.



38 - Miércoles 30 de mayo de 2018 Edicion Especial N° 466 - Registro Oficial

Resolucion Nro. SENAE-DGN-2017-0028-RE

Guayaquil, 09 de enero de 2017

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la
Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econdmicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo 1, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera, regulado
en el Cddigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: "El servicio de aduana es una
potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatorios debidamente autorizados y de
la coordinacién o cooperacién de otras entidades u érganos del sector publico, con sujecion al
presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas

normas aplicables... ".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del C4digo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, "... |. Expedir, mediante resolucién los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacién de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoracion en aduana y para la creacion,
supresién y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracién aduanera y aquellos aspectos operativos no
contemplados en este Codigo y su reglamento... "

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ. Xavier
Céardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cadigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribuciéon y competencia
dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Codigo Organico de la Produccién, Comercio e
Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISEE-2-3-051-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DE

LISTADO DE PASAJEROS".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el procedimiento documentado: "SENAE-ISIE-2-3-051-V2
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION DE LISTADO DE PASAJEROS, Versién
2", expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-0325-RE, de fecha 15 de abril de 2016.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales, Direcciones
Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese a la
Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto con el referido
documento: "SENAE-ISEE-2-3-051-V3 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA
ADMINISTRACION DE LISTADO DE PASAJEROS" en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo DIRECTOR
GENERAL

Anexos:
senae-isie-2-3-
051 v3 instructivo_de_sistemasjara_la_administracion_de_listado_de_pasajeros.doc
senae-isie-2-3-051-
v3_instructivo_de_sistemas_para_la_administracion_de_listado_de_pasajeros.pdf

Copia:
Sefiora Ingeniera
Maria Isabel Moncayo Espinosa
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Seforita Economista
Caro | Andrea Zambrano Cevallos
Jefa ele Calidad y Mejora Continua, Subrogante

Sefor Ingeniero
Néstor Javier Gordillo Jara
Técnico Operador

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informatico 2

Sefiorita Ingeniera

Jacqueline Alexandra Carpi6 Lata
Analista de Mejora Continua y Normativa

jacl/cazc/mm/RDMM/Javf
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ECUAF‘ASS

Arum el A s Atluwefis

SENAE-ISIE-2-3-051-V3

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PAJRA LA ADMINISTRACION
DE LISTADO DE PASAJEROS

DICIEMBRE 2016
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HOJA DE RESUMEN

Descripcién del documento:

Instructivo de Sistemas para la Administracion de listado de Pasajeros.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para el registro de fecha y hora de Arribo o Salida de un
vuelo y consulta de informacion relativa al listado de pasajeros y tripulantes en el portal interno del
sistema informético del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador denominado Ecuapass, opcién
Administracion de Listado de Pasajeros.

Elaboracion / Revisién / Aprobacion

Nombre / Cargg’AFirma / Fecha Area Accién
. Direccidén Nacional de Mejora
= | Condnuz y Tecnologias de la Elzboracién
| .t“:.‘:.:.w .::]:::'.mm. Informacién
T
W Direccién Nacionsl de Mejora
X Contnua v Tecnologias de la Revisién
Sate g Casat v megors Corenaw 22 12 .1 & Informacién
S g Direccién Nacional de Mejora
X WA Continua y Tecnologias de la Aprobacion
InG. Marin LEaDw Monaaw s -~ g
Oveconr du Hejors Cortinum y METSI )y Informacidn
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Versién Fecha Razén Responsable
3 Diciembre 2016 Actualizacién de Ing. Jacqueline Carpio

procedimiento 5.5 y adicion de
procedimiento 5.6, por
requerimiento PY2016-0-237

2 Abril 2016 Actualizacion de Ing. Jacqueline Carpid
procedimiento 5.5, por
requerimiento CMC-153-0-
2015.

1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Johanna Neira M.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el registro de fecha y hora de Arribo o Salida de un
vuelo y consulta de informacién relativa al listado de pasajeros y tripulantes en el portal interno
del sistema denominado Ecuapass, opcién Administracion de Listado de Pasajeros.

2. ALCANCE

Esté dirigido a los directores distritales, subdirector de Zona de Carga Aérea, directores de
Control de Zona Primaria, directores de Despacho y Control de Zona Primaria; jefes de
Procesos Aduaneros de Sala Internacional de Pasajeros y técnicos operadores de Sala
Internacional de Pasajeros.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los directores distritales. Subdirector de Zona de Carga Aérea, directores
de Control de Zona Primaria, directores de Despacho v Control de Zona Primaria; jefes de
Procesos Aduaneros de Sala Internacional de Pasajeros y técnicos operadores de Sala
Internacional de Pasajeros.

3.2. Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionadas por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se enriende lo siguiente;

4.1.1. SalaInternacional de Pasajeros (SIP).- Lugar de arribo de los viajeros de vuelos
internacionales.

4.1.2. Listade Pasajeros.- Comprende la lista de viajeros y tripulantes que vienen en
cualquier medio de transporte que ingrese o salga del pais.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se

encuentran marcados con un asterisco color rojo (*); caso contrario el sistema no
permite continuar con las acciones de registro y modificacion de informacion.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa,

5.2, Seleccione el porta] interno de "Carga de Importacion”.

. Sistomauterso
- Ul——ﬁ )

kY
EFSTERAL DE
DESPACHD DE
ImPORTRTION
iy Ay
T ]

L. r L -
SIETENATE SISTEmE, DF BASE
GESTION [E o

RIESEOS -

5.3. En el menu principal de clic en "Manifiesto”, se despliega la lista del sub-menu pulse en "Adm
de Pasajeros", y escoja la opcién "Administracion de Listado de Pasajeros”.

BTE L RS ST TE AN R RN TH RS

q- ".".'.m: EE w*rllafnd?_npf.‘f_t' - ";' ‘Iﬂ:"{. L

Consulta intagracon b3
Adm de Jaforme de Uegada )
Adm de Manifieste )

; ; ' Administracion de Listade : SERVICK NACIONE, b 4y ANA DEL ECUASDR
Adm de Pesojeos ) de de Fecajerus OWECCION 6ENLPAL

mﬂ:ﬂ de mm’t@s H\]mnm Ulltwu o ‘}t.f.hn Ll E WERA
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5.4. Se presentan los siguientes campos de consulta.

dministracion de Listado de Pasajeros

-T;;de;‘.l.l;c;/;’lp)e- 3 _15,.\'—A'r-|bo Crsalida IR TR ch\lyﬂofld- fegstio

= e p—

v Nomera de Vos/\Viaje

— - s bt s

* Tipo de Vuelo/Viaje
* Arribo
« Salida
* Fechay Hora de Registro
* Nimero de Vuelo /Viaje
* Distrito
* [136] Gerencia General
* [019] Guayaquil —Aéreo.
* [028] Guayaquil - Maritimo
* [037] Manta
* [046] Esmeraldas
+ [055] Quito
« [064] Puerto Bolivar
* [073] Tulcan
« [082] Huaquillas
» [091] Cuenca
* [109] Loja-Macara
* [118] Santa Elena
* [127] Latacunga
* [145] CEBAF - San Miguel
* [154] Subdireccion de Apoyo Regional.
* Numero de Registro: Esta compuesto por 21 digitos en formato: <Codigo de OCE (8
digitos) > Afio actual (4 digitos) > Secuencial de 8 digitos > S (envio realizado por
software) o P (envio realizado a través del portal externo Ecuapass).

5.5. Al seleccionar el campo Tipo de Vuelo/Viaje: "Arribo" y presionar el bot6n[Consutarp | luego de
ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los criterios ingresados.
Registro Oficial - Edicion Especial N° 466 Miércoles 30 de mayo de 208-47
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5.5.1 Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Seccion [Listado de Medios de Transporte]

Ho  Nomero deRagistro W‘;’:‘}am Himers de\mdo}‘lﬂm Fehay Hora Eoumada ¢ coha y Hora de Registr Distrite
1 GTITTIOImSTMOMIETS ARRISD 1480 | Gu/OcHDI6 120300 OIfDRC/INI6 3142600 7 quno
2 03TFTTTR0IGTAO0LESIS  ARRIBO 1445 QU/DIC/I016 20022100 01/Di/20I6 15:56:00 GUATAQUIL - ABRED _

* No,

* Nimero de Registro

« Tipo de Vuelo /Viaje

* Nimero de Vuelo/Viaje
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» Fecha y Hora estimada de Arribo
» Fechay hora de Registro
« Distrito,

 Seccion [Informacién de Medios de Transporte]

" . = “*Tipo ce Voela'Vigle - n““:'s“ : ':. 5
""":"m““ == '*'deymama L] OmOm
oo L. [vied < ety i e Regatro %N__,__Oi"bf"_-_
'mm&"’w'i"‘ || DmOm i

« Transportista

* Tipo de Vuelo/Viaje

* Numero de Vuelo/Viaje

» Fecha y Hora Estimada de Arribo
» Fecha y Hora de Registro

« Distrito

» Fecha y Hora de Modificado.

» Seccion [Detalle de Listado de Pasajeros]

B e I PRI S RL e RN {-Ew". Sl
R e e . ' T Ninwode | | i
%o . Kpoldos/Nombre vl Kaconafidad " Tipe de Documente deid - ) de
S = s ISR N T Mndn 'Hﬂﬂ,.&_
fzﬁf"umm T e e e - PASAFORTE - s o ¢ lma
"3 SUMEZBALSECA HEVZER ORLANDO RWOR . PORRE KSR 1 lima

¢ OMMLEAVEONUNE WO . HSRRE o KORS 3 le
& ORABEZVETE - R MWRE UGS 2 0m
s mmsm CRMOR MSRONE | USE )

Se presenta la siguiente informacién correspondiente tanto a pasajeros como a
tripulantes:

* No

* Apellidos/Nombre

* Nacionalidad

* Tipo de Documento ID
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* Nimero de Documento ID
* Nimero de Maletas
+ Ciudad de Origen

- : i ey De: El archive d-eem:?r
» En esta seccién al presionar el boton = e ' se puede descargar la

informacion individual en excel. Se asigna la carpeta, en la cual desea guardarlo, y
presiona el botdn guardar.

» Seccion [Informaciéon de Pasajeros]

lmuhceha}em Fracueries - Consulta de Movimientas Nn,rah-m:s
« Apelldes/Nomive C *Tipo 8 Doamerto e 10 [~Selecsin- |+
o SO = S L —
» Naciznzidad | ~Selecadn- [+« Nimer de Documenta 1D [
g - e e B LB T I e i  — —— ———— A~ Yy -1 T STWITT—
. - . 1 3 — ———
3 * Oudod de Origen jSeh:Qof_“__ v _~_S_el£_.3on 17 simers de Malels i 0

* Apellidos/Nombre

» Nacionalidad

* Tipo de Documento de ID
* NUmero de Documento ID
+ Ciudad de Origen

* NUmero de Maletas.

* Al presionar el botéon Consulta de Pasajeros Frecuentes, se presenta la siguiente
pantalla:

listadg de Pasajeros Frecuentes List ; O dem

. . . . .. Tipo de Nimerode ° Civdsdde Wimero defremenda de
No ' ApeliidosfNombre ;  Neconalidad Dowmento daI0 Doamento 1D Origen/Drstioo ! Malebas  Viaje

e ———— B L [ pupuN ————— a8 e . — e = Ak

* Listado de Pasajeros Frecuentes
* No
* Apellidos/Nombre
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* Nacionalidad

* Tipo de Documento ID

* Numero de Documento ID
« Ciudad de Origen/Destino
* NUumero de Maletas

* Frecuencia de Viaje.

SeCEroIU 8 APCG G5 Dxes!

, =il : g
* Al presionar el botén =5 , Se puede descargar la informacion en

. 7 L= . . .
Excel y al dar clic en el botébn =, se puede imprimir el documento.

+ Al presionar el botdn Consulta de movimientos migratorios, se presentara la siguiente
pantalla.

Yonsulla de Mowvimisntoy Nigrafaras

tistado do Movimientox MSgratertes LT & U tem

-

el e e o 0 o s B AR s A B il f roni 0 o e S T
ey ; o :
o | . e & L :. i s = s — vt 0 e T T RIS PRTOES, A8 .
Popmvemeave - L e i R o ribad
Primer Nombre . abrak : |
R T e e e e i e Sl R W T d
Az e doNormbre . . } . o - Sagundo Apallida ' 1 B 4
- b 1 i a4 . i S T ——— - TP TrTed. 7 1 e it w8 i | pmite | T ——— P :
Pes masculine O - Fechi e Nammiems ! ' : ;
e e 31 s & s = g I N i e e T v o e ek oW v ———
Pais o Bopdencis Y oo T ovirmanth 4= snlida O Sntroda ot
SHnr et - g i~

PR S e W e e W & ey
~r o n M“J, "

* Listado de movimientos migratorios
*No
» Fecha de Registro.
« Cédula
* Apellidos

* Nombres
» Movimiento

* Detalle de movimientos migratorios
* Fecha de Registro
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» Hora de Registro

* Primer Nombre

» Segundo Nombre

* Sexo

» Fecha de Nacimiento
* Pais de Residencia
* Movimiento

* Primer Pasaporte

» Segundo Pasaporte
+ Salvoconducto

* Tipo de Profesién

+ Pais de Destino

* Ciudad de Destino
* Vuelo

» Motivo de Viaje

* Tipo de Visa
 Cédula.

» Seccion [Registro de Arribo]

Ytonal de combes_ (0[]
— v " - — RS |
CECENC EDFIZ YVES SIS |

» Fecha y Hora de Arribo

» Usuario Registrador
» Fecha y Hora de Registro.

» Usuario de Modificacion
« Justificacion de la Modificacion

* Alingresar :Fecha y Hora de Arribo o _::i@

L]

: CamQpM




presionar el botén Registrar se presenta el siguiente mensaje:

{Estn =equra de realizar el Registro?

A _
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« Al confirmar el registro se presenta el siguiente mensaje:

n HERE w “52'4" %

5a ha procesado mrrectamen:‘e.

5.6. Al seleccionar el campo Tipo de Vuelo/Viaje: "Salida" y presionar el boton L....._........Iuego
de ingresar los criterios de busqueda se presenta el resultado conforme a los criterios

ingresados
Administracion de Listado de Pasajeros . . L R
| Tigode Vockihiaie - Olambo @Soide . L. . FechoyHodeResisb Moy |v] Inarsarnie 8] lowsarame Ji]
- - Niknero de Vuekiaje e VI
ﬂumdaﬁculsb-n i R B A

mﬂnuuwlunumnmm Ditem

uhmneaqm 'wf,":",,”"’ﬁ . Hm!ﬂfudﬂf\ﬁa}c F"*“;f;:g““""'a fmymuanutm‘ . Distio

e i e e 208w e

hfnm "":'ﬁde'uédins-igm-ié:mﬁf"

T Tiode Weiohiaie "7 a5 -

""TIIIHIHLIJ-H L . i-.sdm‘.éﬁ--. L
e __E#‘,_' m 23'—‘7... ii

‘ilhmu-rnd \fqﬂqMﬂj: L i s .:. . F.d;'IME . E .' 'I'
T . v feday tora de Regisio - | I_‘ D D Omﬁm
.mdnynmdemdﬁcm EEEH D “m""m
Dﬂﬂh—delﬁh‘]ﬂﬂtm o o l
e ]

. e N I ETE Namero de Nimerd - Ciadad |

Apdudwnqgh-c [ Tpo deDonimento deTD -+ pooymnto 1D 0% 1 98

; =".' s : wﬁ*pﬁajm'ﬁ@ems "1' C-hrls-ulta' d'u Movimientos Migratoras

*Anelﬁhdhlumhre . " a-nno e Documento delD _“Mfgl\:-?:ﬁﬂ-
hda:l I' lNumm de mwmenmu

-umdd:mnnu . u-ummmlw .

. i
vigtodesalids . 0 T il e e =mwmmﬁmf@E
ot ,-_—E, — AT Calm 1 + suaro Rerjiaed CHERG BORN YRS OIS
*Fechaytomda Safids 1 JE [J:[ OmOm_+vamio L ivot e 'an-‘—*-e-

omyﬁmﬂkm ! oarzions B ;ﬁé-;@i ;.-;.M-Q-pmt_ madadanadlrmlﬁn i N |
AR+ = SR ALS b At 8 A DEE TGN T ST AT i

] L DIRECCION GENL RAL

Wigtihcacidn de a Modifcanén S '

]
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5.6.1 Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

+ Seccidn [Listado de Medios de Transporte]

R0 Nimeo deRegintn w’m‘ﬁh Riimers de Vosis /Viage m‘*’&fﬁ““‘“’m-:muwm Distrain
1 TIITESRITAINGOOOLIS SALIDA =97 12 0unf 2015 19:15-00 IO’ 2016 25:26-00 i Sl pp el
1 EE0SRIEZ0FIM0035e4 SALIOH His LA0CT201E 28 260D 3TN0 16 D051 000 GUAYAZLUIL - AERED
* No.
+ Numero de Registro
* Tipo de Vuelo/Viaje
» Fechay Hora Estimada de Salida
* Fecha y Hora de Registro
« Distrito
*» Seccion [Informacion de Medios de Transporte]
» Tranzponizn [lEssrmea] TriziaeRendbt v = T devuelnvisie L A 2 Salida
=Mimern de VealeVise == | * £S5 v fror Estimads de i 5] 5
:ﬂs;.r‘.'l: . T0=E) QUITD __ |~ = Feduy Hee de Rugice E
«Fexha y Hora de Modificade  Ijgiaauarys g EF:@ Tam T

* Transportista

« Tipo de Vuelo/Viaje

* Nimero de Vuelo/Viaje

» Fecha y Hora Estimada de Salida
« Distrito

* Fecha y Hora de Registro

* Fecha y Hora de Modificado

» Seccién [Detalle de Listado de Pasajeros]

Emptkmg

Frasspors (Tiputantes

essjeres (Trpunies ra— . — I
8 leiaenes el TeodetoumemtedeT  geanclehy 98 Detne,

] SHLTER/ANNLE AUSTRALAR PASAPQRTE N3MSE55D 1 Bogata

2 VILORIAZARBRANO/ICSUSENRIQUE COLOMBIA PASAPORTE ANS15091 1 Bogera

3 FENADGRAJALES/MA I RAA EVNDRA COLOMEIA PASAPORTE AF786238 1 Bogota

4 RORES/ALBERTC ECUADOR PASAPORTE 18416769 0 Bogots

Se presenta la siguiente informacion correspondiente tanto a pasajeros como a tripulantes:

*No
* Apellidos/Nombre

n
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» Nacionalidad

* Tipo de Documento de ID
* Niumero de Documento ID
* NUmero de Maletas

+ Ciudad de Destino

« En esta seccion al presionar el botén i Descargar ¢ archivo de excel se puede descargar la

informacion individual en excel. Se asigna la carpeta, en la cual desea guardarlo, y
presiona el boton guardar.

» Secciéon [Informacién de Pasajeros]

e e b, 202 Imhuwm‘“mmuwnm
nmm;;;L : P R T R e
o A /Nomaes —Salecmhn- v b bl e AL p‘
-Omto:bcamo vf——_—--’”.f .. 7 worr— O]:

* Apellidos/Nombre

* Tipo de Documento de ID
« Nacionalidad

* Niamero de Documento ID
+ Ciudad de Destino

* NUmero de Maletas

» Al presionar el botdon Consulta de Pasajeros Frecuentes, se presenta la siguiente
pantalla:

marmm w om

- ————— o —— i 5 | 1 it i it i i, i, 4 i || AN A — . | —

' st ¢ T . Tipo de : Nomerode = Civdadde Nomeo defrecuends de
Ko " Apdlidos/Nombre Madenalidad | oo meniode 10, Docmento TD | -Ongen/Destino | Maletas Visje

—— A — - — - —————. S ol ] T B . e, e e W W £ ¥ —— e o e e

* Listado de Pasajeros Frecuentes
*No

* Apellidos/Nombre

+ Nacionalidad
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* Tipo de Documento de ID
* Numero de Documento ID
+ Ciudad de Origen/Destino
* Numero de Maletas
« Frecuencia de Viaje

. . E TEEIE: sz oe Enie . -
* Al presionar el boton = , Se puede descargar la informacién en

Excel y al dar clic en el boton = , se puede imprimir el documento.

« Al presionar el botén Consulta de movimientos migratorios, se presenta la siguiente
pantalla.

Foche H‘m da Caduls AgreMidon Nomores Mowvimiento

mll. de mvlmlantos Hlnr-todos

‘Focha e n.cgm . | ) _] Hor-a ﬂe. Raul;rl:o _‘___“- - = ]
h;nme:r Nunbra ] . ____1_ _ 5"9”"““ "’m’"’ e = —
) Aoehldm!numbm i B . T H Sequndu Aoell-du R ]

3919 T VB Masculine D Pemeoing Fet:l-n o Maem'!-emu #_ I] ]

. naia de ﬂmde. cxidt ;u.:-le.-— T ' - i — " Mowrmcr-!s _- ) . 1B salida O Bntroda o
Tarimer Pocaceres . 3 Ivammdo Pnumr‘t . ’ _“J N J
awvocandacis T | | vieocesrotesisn T T =
. “Paie v Decamp i | “Ciudad da Gestine | 1
‘_Wcto - ___ _‘ _____:______"f | Metho de viere b ____[_ |
. 'rlnu u visa - i }. ccuuu: . . |

* Listado de movimientos migratorios
* No
» Fecha de Registro.
» Cédula
* Apellidos
* Nombres

* Movimiento

* Detalle de movimientos migratorios
» Fecha de Registro
» Hora de Registro
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* Primer Nombre

» Segundo Nombre

* Sexo

» Fecha de Nacimiento
« Pais de Residencia
» Movimiento

« Primer Pasaporte

» Segundo Pasaporte
« Salvoconducto

« Tipo de Profesién

« Pais de Destino

* Ciudad de Desuno
* Vuelo

» Motivo de Viaje

« Tipo de Visa

» Cédula

 Seccion [Registro de Salida]

T - U oL e LT e e e s El
e TEEALL VT en el BT e S e e 2T 1 ikl de s =20
sFeche v Hora da Balila .~ L D Awien  sussroRegmeder LSRG SORIETWESDEMIS T

& Fache ¥ Homm o Ragistro”

s AT | Usario de pegiadin,

e i e o s

- Justifieasdn de Ip MedHicacan ; :
' . . ;'

 Fecha y Hora de Salida
 Usuario Registrador

* Fecha y hora de Registro

* Usuario de Modificacion

« Justificacion de la Modificacion

e e i T8 [T OmOm




presionar el boton Registrar, ge presenta el siguiente mensaje:

| "-.-‘_.;. I-H ' ’. o
© Confirmar i st

 iEsia segur de 'reaﬁ'zar"f:l Registra?

i Y
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* Al confirmar el registro se presenta el siguiente mensaje:

L.,u ey

w"*'\

ﬂ

il lﬂformaaon 3 \,.L;ti

Se ha pracesado correctamente.

crdoyhdetmbo | (@) [ ] OO

5.6.2 De requerir modificar la

ola

sretvyionsesies [ 18 [0 OwOm |

"Justificacion de la Modificacion" y posterior dar clic en el botén Modificar, se presenta el
siguiente mensaje:

una vez ingresada la

* Al confirmar el registro se presenta el siguiente mensaje:
W Bt Lo s,r ooh
; .In rmmonl“"fﬁ’%

Se ha procesado correctamente.

5.6.3 Al presionar el botén Historial de cambios dependiendo si se trata de Tipo de Vuelo/ Viaje
"Arribo" 0 "Salida", se puede visualizar todas las modificaciones efectuadas a la "Fecha y
Hora de Arribo" y "Fecha y Hora de Salida", con su respectiva justificacion; se despliega la
siguiente pantalla:
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Histora! de cambios *.
Historial de cambios List: 2 2am

— e v ———

No Fedha y Hora Antes dd Cambio

-1 12/12/2016 04:00 ¥
B2 Rhu0EoomM
!. . - s
E

1

Fecha y Hora Después del Cambio

1212201604200

: 12120016 D425 PX

Usuaric de Modificadén

CEDEND BORIA WES DAVES -

———— | ¢ — i et

¥

S T, |\ [y

« Historial de cambios
*No

» Fecha v Hora Antes del Cambio
» Fecha y Hora Después del Cambio

» Usuario de Modificacién

« Justificacién de la Modificacion.

6. ANEXOS No

hay anexos.

'_ﬂ'- 25

R
~ARERLE

Tl WEEITE B PG COPH 6 SN
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-0994-RE

Guayaquil, 18 de noviembre de 2016

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DERECCION GENERAL

CONSIDERANDO:

Que et numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la
Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,

transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo I, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera, regulado
en el Cdodigo Orgénico de 3a Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No, 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefiala: "El servicio de aduana es una
potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de
la coordinacién o cooperacién de otras entidades u 6rganos del sector publico, con sujecion al
presente cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacion y procedimientos, y demas

normas aplicables...".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, "... |. Expedir, mediante resolucion los
reglamentos, manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicacién de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales, de valoraciéon en aduana y para la creacion,
supresioén y regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias
para el buen funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no

contemplados en este Cédigo y su reglamento... "

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ., Xavier
Céardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de' Aduana del Ecuador,
de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del CAdigo Orgénico de la Produccidn,
Comercio e Inversiones; y el articulo Il, literal d) del
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Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribucion y
competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de
diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-MEE-2-3-024-V2 MANUAL ESPECIFICO PARA EL CONTROL DE MERCANCIAS

BAJO EL REGIMEN DE TRANSITO ADUANERO COMUNITARIO".

SEGUNDO.- Se deja sin efecto el manual especifico: "SENAEMEE-2-3-024-V1 Manual
Especifico para el control de mercancias bajo el régimen de transito aduanero
comunitario”, expedido mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2013-

0256-RE, de fecha 12 de Julio de 2013.

DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales,
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese a la
Direccién de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucion junto con el referido
"SENAE-MEE-2-3-024-V2 MANUAL ESPECIFICO PARA PARA EL CONTROL DE
MERCANCIAS BAJO EL REGIMEN DE TRANSITO ADUANERO COMUNITARIO" en el

Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccion General del Servicio Nacional le
Aduana del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.
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Documento firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Anexos:
- Manual de Transito Aduanero - PDF
- Manual de Transito - Word
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4

ECUAPASS

A unchc de (o Adunma

SENAE-MEE-2-3-G24-V2

MANUAL. ESPECIFICO PARA EL CONTROL DE
MERCANCIAS BAJO EL REGIMEN DE TRANSITO
ADUANERO COMUNITARIO

OCTUBRE 2016
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HOJA DE RESUMEN

Descripcién del documento:

comunitario.

Manual especifico para el control de las mercancias bajo el régimen de transito aduanero

Obijetivo:

transito aduanero comunitario.

Establecer las actividades necesarias para el control de las mercancias acogidas al régimen de

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accibn
J Direccién Nacional de
X [ / Mejora Continua y 7
e . . Elaboracion
ng: l:nr:t‘-nr-nc InCﬂOnglﬂS de la
Aﬂll.l!l [ entinue y Mormsthva ‘.
Informacién
/ / Direccion Nacional de
Z ? /O//é Mgjora Continua y Revisié
Rubén Montesdrocs T ngl fas d 13_ vasor,
defe ce Calkdea y M.Hnrt COinu ec Dg‘lab. o
Informacidn
) Direccién Nacional de
Mejora Continua y .
ERE L a——— Y Tecnologias de la Revision
i/ te /20l Informacidn
/;/ / Diteccion Nacional de
%o Earvane %’J{ Mejﬂm Contirua ¥ Apfﬁhﬂdéﬂ
Birwenw hkasmnmi @ Midors Corbieae v Toowl, .. Tecnnlogias (']E! Iﬁ.
Informacidn
Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Versién Fecha Razén Responsable
2 Octubre 2016 Actualizacion Ing. Christian A Inca C
consideraciones y
procedimientos.
1 Junio 2013 Version Inicial Ing. Erika Lopez
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1.0BJETIVO

Establecer las actividades necesarias para el control de las mercancias acogidas al régimen de
transito aduanero comunitario.

2. ALCANCE

Este documento esta dirigido a los transportistas terrestres internacionales, directores de Control de
Zona Primaria, directores de Despacho y Zona Primaria, jefes de Procesos Aduaneros del area de
Zona Primaria, técnicos operadores del area de zona primaria y a todos aquellos servidores
aduaneros que de alguna manera se encuentren involucrados en el proceso de control de
mercancias acogidas al régimen de transito aduanero comunitario. El proceso de transito aduanero
comunitario inicia con la transmision de la CPIC, MCIl y DTAI y finaliza en el caso de ser aduana de
parada con el registro de informe de salida; aduana de destino con el registro de informe de llegada
0 en el caso de ser aduana de paso de frontera con el registro del transito aduanero comunitario.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los transportistas terrestres internacionales, directores de Control de Zona
Primaria, directores de Despacho y Zona Primaria, jefes de Procesos Aduaneros del area de
Zona Primaria, técnicos operadores del area de zona primaria y a todos aquellos servidores
aduaneros que de alguna manera se encuentren involucrados en el proceso de control de
mercancias acogidas al régimen de transito aduanero comunitario.

3.2 La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccidon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. NORMATIVA VIGENTE



Decision 617, Gaceta Oficial de la Comunidad Andina No. 1221, 25/julio/2005.

Decision 636, Gaceta Oficial de la Comunidad Andina No. 1372, 21 /julio/2006.
Resolucion 1457, Gaceta Oficial de la Comunidad Andina No. 2024, 2/marzo/2012.
Resolucion 1522, Gaceta Oficial de la Comunidad Andina No. 2123, 29/noviembre/2012.
Cdédigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones COPCI, Registro Oficial
Suplemento 351, 29/diciembre/2010.

Reglamento al Titulo de la Facilitacién Aduanera para el Comercio, del libro V del Cédigo
Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, Registro Oficial Suplemento 452,
19/mayo/2011.

Resolucién Nro. 17-2010-R4, Registro Oficial N° 389,21/febrero/2010.
Resolucién 0640 (Registro Oficial 603,23-501-2011)
Resolucion SENAE- DGN-2012-125-RE (Registro Oficial 727,19-VI-2011
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Resolucién SENAE- DGN-2013-0103-RE (Registro Oficial 930, 1G-1V-2013)
Resolucién Nro. SENAE-DGN-2016-0233-RE
Resolucién Nro. 1860, Gaceta Oficial de la Comunidad Andina No. 2756,11 /julio/2016.

5. CONSIDERACIONES GENERALES

5.1 Con el objeto que se apliquen los términos de manen correcta, a continuacion se
presentan algunas definiciones inherentes a las mercancias que se acogen a] régimen de
transito aduanero comunitario:

5.1.1 Aduana de Destino: La aduana de un pais miembro donde termina una operacion
de Transito Aduanero Comunitario.

5.1.2 Aduana de Garantia: La aduana de un pais miembro que acepta las garantias que
amparen operaciones de Transito Aduanero Comunitario a favor de cualquiera de
los paises miembros donde circulen las mercancias bajo dicho régimen,

5.13 Aduana de Partida: La aduana de un pais miembro donde comienza una operacion
de Transito Aduanero Comunitario.

5.1.4 Aduanade Paso de Frontera: La aduana de un pais miembro, ubicada en una de
sus fronteras, que interviene en el tramite de una operacion de Transito Aduanero
Comunitario por la cual las mercancias cruzan con motivo de tal operacion.

5.1.5 Aviso de Partida: Comunicacion que emite la aduana de parada a las aduanas de
paso de frontera y a la aduana de destino, informandoles sobre el inicio de una
operacion de Transito Aduanero Comunitario, previa constitucion y aceptacion de la
garantia correspondiente.

5.1.6 Aviso de Paso de Frontera: Comunicacién que emite una aduana de paso de
frontera a la aduana de partida y a la aduana de destino, informandoles sobre el
paso por esa oficina de una mercancia transportada al amparo del régimen de
Transito Aduanero Comunitario,



5.1.7 Aviso de Fin de Transito: Comunicacion que emite la aduana de destino a la
aduana de partida, informandole sobre la terminacion de una operacion de Transito
Aduanero Comunitario, para la liberacién de la garantia.

5.1.8 Candado Electrénico: Dispositivo fisico de seguridad que se coloca en las
unidades de carga (contenedores) bajo control aduanero de manera que aseguren
la integridad de la carga mediante registro de todos los cierres y aperturas que
experimente y que permite la ubicacion en tiempo real de la Unidad de Transporte

durante su recorrido
Registro Oficial - Edicion Especial N° 466 Miércoles 30 de mayo de 2018 -67

por el territorio nacional, con la ayuda de un sistema de monitoreo. Su denominacion es
Precinto Electronico de Monitoreo Aduanero (PEMA).

5.1.9 Carta de Porte Internacional por Carretera (CPIC): Es el documento que prueba que el
transportista autorizado ha tomado las mercancias bajo su responsabilidad y se ha obligado
a transportarlas y entregarlas de conformidad con las condiciones establecidas en ella o en
el contrato correspondiente.

5.1.10 Centro Unico de Monitoreo Aduanero (CUMA): Unidad operativa encargada de dar
seguimiento respectivo a las alarmas que generen los candados electrénicos dentro del
monitoreo Geo-referenciado. Este centro es quien coordina con la Direccion Distrital de
Destino, Policia Nacional u otra fuerza publica, segin sea el caso.

5.1.11 Control Aduanero: Es el conjunto de medidas adoptadas por la administracion aduanera
con el objeto de asegurar el cumplimiento de la legislacion aduanera, o de cualesquiera otras
disposiciones cuya aplicacion o ejecucién es de competencia o responsabilidad de las
aduanas.

5.1.12 Declaracion de Transito Aduanero Internacional (DTAI): Es el documento aduanero Unico
de los paises miembros en el que constan todos los datos e informaciones requeridos para la
operacion de transito aduanero internacional

5.1.13 Garantia Econémica: Documento emitido por una institucion bancaria, financiera, de
seguros u otra de naturaleza similar o equivalente, con representacion en cada uno de los
Paises Miembros por donde se realiza el transito, debidamente autorizada para emitida, que
asegure, a satisfaccion de las autoridades aduaneras, el pago de los derechos e impuestos,
recargos, intereses y sanciones pecuniarias, eventualmente exigibles sobre las mercancias
transportadas, asi como el cumplimiento de otras obligaciones contraidas con relacion a
dichas mercancias.

5.1.14 Manifiesto de Carga Internacional (MCI): es el documento de control aduanero que
ampara las mercancias que se transportan internacionalmente por carretera, desde el lugar
en donde son cargadas a bordo de un vehiculo habilitado o unidad de carga hasta el lugar
en donde se descargan para su entrega al destinatario.

5.1.15 Monitoreo Geo-Referenciado: Es el sistema de informacion que incluye la utilizacién de
mapas digitales, que interactia con el dispositivo de precinto electrénico de modo que
genera y recibe informacion en tiempo real administra su comportamiento, detecta diversos
eventos programados y genera las alarmas correspondientes definidas.



5.1.16 Obligado Principal: El obligado principal es el transportista terrestre o consignatario de la
mercancia responsable quien debe presentar una garantia equivalente al cien por ciento de

los eventuales tributos o en su caso el medio de transporte podra constituirse
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como garantia, en calidad de prenda especial y preferente a favor del Servicio Nacional
de Aduana del Ecuador.

5.1.17 Productos Sensibles: Todas las mercancias consideradas como de alto riesgo de
fraude al utilizar el régimen de Transito Aduanero Comunitario.

5.1.18 Transportista Terrestre: Es la persona juridica que registra en el sistema informatico
del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, los documentos
habilitantes para el régimen de Transito Aduanero Comunitario: MCL CPIC y DTAI.

5.1.19 Transito Aduanero Comunitario: El régimen aduanero con arreglo al cual las
mercancias son transportadas bajo control aduanero, desde una aduana de partida
hasta una aduana de destino en una misma operacioén, en el curso de la cual se cruzan
una o varias fronteras de los paises miembros, con suspension del pago de los
derechos e impuestos y recargos eventualmente exigibles, mientras permanezcan bajo
este mismo régimen.

5.1.20 Territorio Aduanero Comunitario: Es el territorio aduanero que comprende los
territorios aduaneros nacionales de los paises miembros de la comunidad andina.

5.1.21 Verificacion de carga y medios de transporte: Actuacion de control efectuada por la
autoridad aduanera, ejercida sobre los medios de transporte, unidades de caiga y las
mercancias para comprobar la veracidad de los datos declarados respecto a
caracteristicas del medio de transpone, identificacién de contenedores, precintos, y
cuando se trate de carga suelta el nimero de bultos, cantidad, peso' y los demas datos
de descripcion externa de la mercancia y su coincidencia con los consignados en los
documentos que amparan la operacion.

5.2 Considere a las Direcciones Distritales de Manta, Esmeraldas, Pto. Bolivar como distritos
maritimos; Latacunga como distrito aéreo; el distrito de Quito como aéreo y terrestre ; el distrito
de Guayaquil como distrito aéreo y maritimo; y el resto de las direcciones distritales como
distritos terrestres.

5.3 Establece que el transporte de mercancias puede realizarse entre paises miembros y hacia
terceros paises en transito aduanero comunitario por uno 0 mas paises miembros, con
exencion del pago de derechos e impuestos bajo el control aduanero, conforme lo dispone el
art. 3 de la Decisién 617 de la CAN.

5.4  El trdnsito aduanero comunitario, al amparo de la Decision 617 de la CAN se realiza por los
territorios de Bolivia, Colombia, Ecuador y Peru.

5.5 Dentro del territorio aduanero comunitario se permite la libre circulacion de mercancias
comunitarias y no comunitarias, mercancias peligrosas y cargamentos especiales (previo
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cumplimiento de formalidades especificas para su transporte), asi como de medios de
transporte y unidades de carga.

5.6 El transportista que ingrese o salga del territorio nacional realizando la operacion de transito

5.7

5.8

5.9

5.10

511

aduanero comunitario, debe registrar correctamente la informacion de la CPIC, MCl y DTAI en
los formularios electronicos disponibles en el Ecuapass, antes de la presentacion de los
medios de transporte, unidades de carga y mercancias en la aduana de partida, cruce de
frontera de ingreso en el caso de ser aduana de paso o salida del territorio ecuatoriano; o
cuando procedan del exterior con transito por territorio ecuatoriano hacia un tercer pais.

En la CPIC se registran las caracteristicas y datos generales de las mercancias, consignatario,
entre otros. Por el tipo y/o caracteristicas de las mercancias se puede encontrar una o varias
CPIC con un MCI o viceversa, son casuisticas comunes en el transito aduanero.

En el MCI se detallan las caracteristicas del vehiculo tales como VIN, chasis, placa, tripulacién,
namero de bultos, peso e identificacion genérica de la mercancia que comprende la carga,
incluida la mercancia a granel que debe presentar todo transportista internacional a la aduana
de un pais miembro.

Todos los medios de transporte y unidades de carga que conforman la flota de transportistas
para realzar la operacién de transito aduanero comunitario deben encontrarse autorizados y
registrados ante los organismos nacionales competentes de transporte de los paises miembros.
En el caso especifico del transporte por carretera en el Ecuador, la Agencia Nacional de
Transito (ANT) es la encargada de emitir la respectiva automacion. Asimismo, todo transportista
gue se encuentre realizando operaciones de transito aduanero comunitario debe estar
registrado en el Ecuapass, a través de la ruta Portal externo > Solicitud de uso.

En el caso de que se inicie el transito en Ecuador y el transportista actie como obligado
principal, los vehiculos y unidades de carga que formen parte de su flota, pueden consumirse
de pleno derecho en garantia exigible para responder por el pago al cien por ciento de los
derechos e impuestos, recargos, intereses y sanciones pecuniarias eventualmente exigibles
sobre las mercancias que transporten internacionalmente, de conformidad con lo establecido
en el Art. 51 de la Decision 617 de la CAN.

Para tal efecto, los vehiculos habilitados y registrados pueden ser objeto de aprehensién y
enajenacion en el pais miembro afectado, conforme la legislacién nacional, a fin de satisfacer
las obligaciones correspondientes.

El transportista puede sustituir la referida garantia indicada en el numeral precedente, por una
garantia econémica a satisfaccion de la autoridad aduanera. La garantia econdmica debe tener
cobertura en todos los paises miembros de la Comunidad Andina por donde se efectie la
operacion de Transito Aduanero Comunitario, conforme lo dispone el Art. 47 de la Decision 617
de la CAN.
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5.12 Cuando el transporte se inicie en un tercer pais, la aduana de entrada al territorio aduanero

comunitario actuard como aduana de partida, por lo tanto, el obligado principal debe
presentar la garantia correspondiente.

Mientras que, la aduana de destino es la Ultima aduana o pais miembro en donde finaliza el
transito aduanero comunitario.

5.13 En el caso que un distrito aduanero ecuatoriano actie como aduana de partida y si el

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

obligado principal requiera afianzar sus obligaciones pecuniarias con dinero en efectivo,
debe tener en consideracion el procedimiento "SENAE-AIEE-2-2-001 Manual Especifico para
la Administracion de Garantias Aduaneras",

El régimen de transito aduanero comunitario finalizara en la aduana de destino con la
presentacion del medio de transporte, la unidad de carga y las mercancias, quedando bajo
control aduanero basta que se autorice el destino aduanero que corresponda.

Una vez que el régimen de transito aduanero comunitario se encuentre satisfecho, y la
aduana de destino naotifique el "Aviso de Fin de Transito", se liberara la garantia y procedera
el levante y devolucion de la garantia.

Se considerara la informacion consignada en las tablas dé los Anexos | y Il que forman parte
integrante de la Resolucion 1457, Reglamento para la Decision 617 de la CAN y su reforma
establecida mediante Resolucion 1522 del 29 de noviembre del 2012, para establecer las vias
y cruces de frontera; asi como sobre las rutas habilitadas y plazos autorizados para realizar el
Trénsito Aduanero Comunitario.

El incumplimiento a los plazos y rutas autorizadas acarreard la imposicion de una sancion por
falta reglamentaria, de conformidad con lo dispuesto en el literal d) del Art. 193 del Copci y
art. 240 del Reglamento al Libro V del Copa.

Para efecto de la transmision de la CPIC y MCI remitase al procedimiento "SENAE-GOE-2-3-
001 Guia de operadores del comercio exterior para la transmision del manifiesto de carga
internacional (MCI), carta deporte internacional por carretera (CPIC)y correcciones

Para efecto de h transmisién de la DAE remitase al procedimiento "SENAE-GOE-2-2-001
Guia de operadores del comercio exterior para la gestiéon de las declaraciones aduaneras de
exportacion (general) y de las declaraciones aduaneras simplificadas de exportacién (courier
y Correos del Ecuador)".

Para los casos de la transmision de la DAI remitase al procedimiento "SENAE-GOE-2-2-002

Guia de operadores del comercio exterior para la gestion de las declaraciones aduaneras de

importacion :(general) y de las declaraciones aduaneras simplificadas de importacion (courier
y Cornos del Ecuador)"

En el caso que el Ecuador sea aduana de paso por frontera, los servidores aduaneros, tanto
del distrito de llegada como el de salida en territorio ecuatoriano, deben registrar en el



521

5.22

5.23

5.24

5.25
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Ecuapass la operacioén de transito aduanero comunitario, utilizando la opcion; Portal interno >
Sistema de carga de importaciéon > Manifiesto > Administracién de transito terrestre > Registro
de transito aduanero comunitario.

Cuando Ecuador sea aduana de partida, el servidor aduanero de este distrito debe realizar el
registro de informe de salida. Para conocer detalladamente este registro, remitase al
procedimiento "SENAE-MEE-2-3-017 Manual especifico para la salida del medio de transporte”

Si Ecuador es una aduana de desuno, el servidor aduanero de este distrito, debe registrar el
informe de llegada. Para conocer detalladamente este registro, remitase procedimiento
"SENAE-MEE-2-3-018 Manual especifico para la recepcion del medio de transporte,
notificacién de ingreso estimado — NDI; y el registro de fecha de inicio y fin de descarga".

La aduana de partida procede a notificar en forma inmediata la operacion de transito aduanero
comunitario mediante el envio del "Aviso de Partida" a las aduanas de paso de frontera y de
destino. Para lo cual, las aduanas distritales del pais "utilizaran un buzén genérico a cargo de los
Jefes de Zona Primaria o Directores de Despacho y Zona Primaria.

Cuando se trate de transporte acuatico, aéreo o terrestre (distinto al usado tipicamente en
carretera) cada DTAI, podra amparar las mercancias acondicionadas en una o varias unidades
de carga y movilizadas por el medio de transporte que las trasladara desde una aduana de
partida hasta una aduana de destino. Tratdndose del régimen de transbordo de las mercancias
en su unidad de carga, de un medio de transporte a otro, deberd comprender siempre la totalidad
de las mercancias contenidas.

Si el vehiculo sufriera desperfectos o cualquier otro incidente durante su recorrido, el
transportista, su representante legal o conductor, debe comunicar tal hecho de inmediato a la
aduana mas cercana, procediendo el personal de aduana designado, conjuntamente con el
transportista, a revisar el vehiculo y efectuar el control de la carga.

Una vez que se haya superado el incidente, el servidor aduanero designado autorizara la
continuacion del transito aduanero, sin que requiera algin acto administrativo, colocando un
nuevo precinto si el caso lo amerita, y asignando un nuevo plazo, debiendo dejar constancia de
todas las actuaciones realizadas en el informe de inspeccion.

El obligado principal es responsable ante el Senae por la informacion detallada en la DTAI y los
documentos de transporte; y por las infracciones a la legislaciéon que pudieran cometerse en
territorio nacional, de acuerdo a lo determinado en el articulo 56 de la decision 617 y el Art. 11
de la Resolucion No. 1457 de la CAN.

En caso de sospecha de irregularidades aduaneras, la aduana de paso por frontera puede
realizar la inspeccion fisica de las mercancias. El medio de transporte y la unidad de carga,
deben llevarse a un recinto aduanero, dejando constancia expresa de lo actuado, en la opcion
Solicitud de Inspeccion del Registro de transito aduanero comunitario.
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PROCEDIMIENTOS

(terrestre).

5.1 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actia como aduana de partida

No

Actividad

Producto
de Entrada

Descripcién de Actividad

Responsable

Producto de
Salida

Transmite
CPIC

CPIC fisica

Ingresa la informacién
correspondiente a la CPIC,
utilizando para el efecto la
opcién: Portal externo >
Tramites opera tiros >
Elaboracion de e-doc.
operativo > Documentos
electrénicos > Carga > Carta
de porte internacional por
carretera - CPIC. Para lo cual
tenga en cuenta la
consideracion general 5.17.

Transportista
terrestre
internacional

CPIC
disponible en el
Ecuapass

Transmite
MCI

CPIC
disponible en
el Ecuapass

Ingresa la informacién
correspondiente a la MCI,
utilizando para el efecto la
opcién: Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc.
operativo > Documentos
electrénicos > Carpa>
Manifiesto terrestre - MTL Para
lo cual tenga en cuenta la
consideracion general 5.17.

Transportista
terrestre
internacional

MCI disponible
en el Ecuapass

Transmite
DTAI

MCI
disponible
en el
Ecuapass

Ingresa la informacién
correspondiente a la DTAI,
utilizando para el efecto la
opcién: Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc.
operativo > Documentos
electrénicos > Carga>
Declaracion de transito
aduanero internacional DTAI.

Transportista
terrestre
internacional

DTAI
disponible en el
Ecuapass
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interno > Sistema de carga de
exportacién > Manifiesto > Adm
de manifiesto > Revision
electronica de manifiesto
(Terrestre). El informe de
salida del medio de transporte
es por cada CPIC, para lo cual
remitase al segundo inciso de
la consideracion general 5.19
del presente documento.

area de Zona

Primaria

No | Actividad Producto Descripcion de Actividad Responsabl | producto de

de Entrada © Salida

4. | Transmite DTAI Procede a transmitir la DAE, Exportador o | DAE
DAE disponible para lo cual tenga en cuenta la | agente de disponible en el

enel consideracion general 5.18 aduana. Ecuapass
Ecuapass primer inciso del presente
documento.

5 |Verifica la DAE Verifica la informacion Técnico Informacién
informacién |disponible en|transmitida por el transportista |operador del |verificada
transmitida |el Ecuapass |terrestre internacional, area de Zona
por el utilizando para el efecto la Primaria
transportista opcioén; Portal interno >
terrestre Sistema de carea de
internacional exportacién > Manifiesto > Adm

de manifiesto > Revision
electrénica de manifiesto
(Terrestre).

6  |Registra Informacién | Registra la fecha y hora de Técnico Registro de

informe de  |verificada salida del vehiculo, utilizando m_formg de salida
disponible en el
salida para el efecto la opcion: Portal |0P€rador del Ecuapass.

5.2 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actia como aduana le partida

(maritima o aérea).

No | Actividad Producto de Descripcion de Responsable | producto de
Entrada Actividad Salida
Aduana de Partida
1. Presenta Mercancia Arribada | Presenta via Quipus la | Transportista. |solicitud de
solicitad de solicitud de inspeccion aprobacion de
inspeccion para determinar el valor inspeccion.
de la mercancia y el
monto a ser garantizado.
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Zona Primaria
/ Director de
Despacho y
Control de
Zona Primaria

No | Actividad Producto de Descripcion de Responsable | producto de
Entrada Actividad .
Salida
2 Revisa Solicitud de Revisa los datos Jefe de Solicitud
Informacién | aprobacién de presentados en la Procesos aprobada / no
inspeccion solicitud. En caso de | Aduaneros/ | ghrohado
ser aprobada sigue con Director de
la actividad 3, caso Control (_je )
. . Zona Primaria
contrario culmina el .
/ Director de
proceso. Despacho y
Control de
Zona Primaria
3 Asigna Inspeccién Asigna al inspector Jefe de Solicitud
inspector aprobada encargado de la Procesos asignada a
operacion. Aduaneros /| Técnico
Director de Operador.
Control de
Zona Primaria
/ Director de
Despachoy
Control de
Zona Primaria
4 Coordina Mercancia en espera | Coordina con zona Transportista / |Fecha de
fecha de de ser inspeccionada. |primaria del distrito la | Técnico inspeccion y
inspeccion fecha y hora de Operador asignacion.
ejecucion de la
inspeccion.
S Inspecciona |Solicitud asignada a |Realiza la constatacién |Técnico Inspeccién
mercancia |Técnico Operador. fisica y valoracién de Operador fisica realizada
las mercancias para con informe de
determinar el monto a inspeccion.
ser garantizado.
6 Revisa Informe de Revisa el informe de Jefe de Informe
Informe de inspeccion !nspeccién y rgmite al Procesos generado via
jefe de garantias
inspeccion Aduaneros/ |Quipux
Director de
Control de
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via Quipux,

las aduanas de cruce de
frontera, y de destino el
inicio del transito
aduanero

/ Director de
Despacho y
Control de
Zona Primaria

No | Actividad Producto de Descripcion de Responsable Producto de
Entrada Actividad Salida
7 Revisa Informe generado Revisa y remite via Jefe de Informe de
quipux via Quipus Quipux el resultado de |Procesos inspeccion via
la inspeccion y la Aduaneros / | quipux
valoracion al area de Director de
garantia. Control de
Zona Primaria
/ Director de
Despacho y
Control de
Zona Primaria
8 Presenta Informe de Presenta via Quipus la | Transportista |Solicitud de
solicitud de [inspeccion y solicitud de aprobacion aprobacion de
aprobacién |[garantia. de garantia. garantia.
de garantia
9 Revisa  |Solicitud de Revisa los datos Jefe de Solicitud
informacion  |aprobacion de presentados en la garantias aprobada / no
registrada garantia solicitud. En caso de ser aprobado
aprobada sigue con la
actividad 9, caso
contrario culmina el
proceso.
10 |Autoriza Registro Acto Emite acto Director de  |Aprobacion
transito Administrativo administrativo Control de
aduanero autorizando el régimen |Zona Primaria
de transito aduanero / Director de
Despacho y
Control de
Zona Primaria
11 Registra Comunicacion de Coloca dispositivo Director de Comunicacion a
Inicio de inicio de transito via |georreferenciado Control de las aduanas que
transito correo electrénico o |(PEMA) y se comunica a |Zona Primaria intervienen en el

transito
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No | Actividad Producto de Descripcién de Responsable | Producto de
Entrada Actividad Salida
Aduana de Paso de Frontera
12 | Asigna Inspeccion Asigna al inspector jefe de Inspeccién
inspector aprobada encargado de la Procesos asignada a
operacion. Aduaneros/ | Técnico
Director de Operador
Control de
Zona
Primaria /
Director de
Despacho y
Control de
Zona Primaria
13 |coordina Mercancia en espera| Coordina con zona Transportista / |Fecha de
fecha de de ser primada del distrito de  [Técnico inspeccion y
inspeccion  |inspeccionada. paso de frontera la fecha |Operador asignacion.
y hora de ejecucion de la
inspeccion.
14 Inspecciona |Operacién asignada | Retira el dispositivo Empresa Inspeccion
mercancia |a Técnico Operador. [georreferenciado autorizada/ |[fisica
(PEMA) y realiza la Técnico realizada
constatacion fisica. En  |Operador
caso de no tener
novedad sigue con la
actividad 15, caso
contrario notificar al
director distrital.

15 Registra Comunicacién de Comunica a las aduanas |Director de Comunicacion
paso de paso de frontera via |de inicio, y de destino el |Control de via correo
frontera correo electrénico o |paso de frontera del Zona electrénico o

via Quipux. transito aduanero Primaria / via Quipux a
Director de las aduanas
Despachoy |que
Control de intervienen en
Zona Primaria |el transito
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No | Actividad Producto de Descripcién de Responsable | producto de
Entrada Actividad Salida
Aduana de destino
16 |Registra fin |Comunicacion oficial |Comunica a las aduanas |[Aduana del  |Aviso de fin de
de transito  |de finalizacion de de inicio y paso la pais donde va |[transito
transito culminacién del transito [la mercancia
aduanero
17 |pevuelve  |Se comunica al Devuelve la garantia unaJefe de Devolucién
garantia usuario vez recibida la Garantias de garantia.
comunicacion de fin de
transito por parte de la
autoridad competente |

5.3 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actlla como aduana de destino.

No | Actividad Descripcién de Actividad Responsable

Producto de
Salida

Producto
de Entrada

CPIC
disponible en el
Ecuapass

CPIC

Ingresa la informacién
correspondiente a la CPIC
utilizando para el efecto la
opcién: Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc.
operativo > Documentos
electrénicos > Carga > Carta
de porte internacional por
carretera - CPIC. Para lo cual
tenga en cuenta la
consideracion general 5.17.

Transportista
terrestre
internacional

Transportista
terrestre
internacional

CPIC
disponible en
el Ecuapass

MCI disponible
en el Ecuapass

2 |Transmite
MCI

Ingresa la informacién
correspondiente a la MCL
utilizando para el efecto la
opcioén; Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc.
operativo > Documentos
electrénicos > Carea>
Manifiesto terrestre - MTI. Para
lo cual tenga en cuenta la
consideracion general 5.17.
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No Actividad Producto Descripcién de Actividad 1 Responsable| producto de
de Entrada Salida

3 Transmite MCI Ingresa la informacion Transportista | DTAI

DTAI disponible correspondiente a la DTAI, terrestre disponible en el

en el utilizando para el efecto la internacional | Ecuapass
Ecuapass opcion: Portal externo >

Tramites operativos >

Elaboracion de e-doc. operativo

> Documentos electrénicos >

Carra> Declaracion de transito

aduanero internacional DTAI.

4 Verifica la DTAI Verifica la informacion Técnico Informacion
informaciéon |disponible en [transmitida por el transportista |operador del |verificada
transmitida el Ecuapass [terrestre internacional, area de Zona
por el utilizando para el efecto la Primaria
transportista opcion: Portal interno > Sistema
terrestre de carga de importacion >
internacional Manifiesto > Adm de manifiesto

> Revision electronica de
manifiesto (Terrestre).

S Registra Informacién | Registra la fecha y hora de Técnico Registro de
informe de verificada llegada del vehiculo, utilizando |operador del |informe de
llegada. para el efecto la opcion: Porta) |area de Zona |llegada

interno > Sistema de carpa de |Primaria disponible en el
importacion > Manifiesto > Adm Ecuapass.

de manifiesto > Revision

electrénica de manifiesto

(Terrestre). El informe de

llegada del medio de transporte

es por cada CPIC, para lo cual

remitase al tercer inciso de la

consideracion general 5.19 del

presente documento.

6 Transmite Registro de |Procede a transmitir la DAI. Importador o |DAI
DAl informe de para lo cual tenga en cuenta la |agente de disponible en el

llegada consideracion general 5,18 aduana. Ecuapass

disponible en
el Ecuapass.

segundo inciso del presente
documento.
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5.4 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actla como aduana de paso de

frontera.

No

Actividad

Producto
de Entrada

Descripcién de Actividad

Responsable

Producto de
Salida

Transmite
CPIC

CPIC fisica

Ingresa la informacién
correspondiente a la CPIC,
utilizando para el efecto la
opcion: Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc. operativo
> Documentos electrénicos >
Carga > Carta de porte
internacional por carretera -
CPIC. Para lo cual tenga en
cuenta la consideracion general
5.18.

Transportista
terrestre
internacional

CPIC
disponible en el
Ecuapass

Transmite
MCI

CPIC
disponible en
el Ecuapass

Ingresa la informacién
correspondiente a la MCI,
utilizando para el efecto la
opcién; Portal externo >

Tramites operativos >.
Elaboracion de e-doc. operativo
> Documentos electrénicos >
Carga> Manifiesto terrestre -
MTI.

Para lo cual tenga en cuenta la
consideracion general 5.18.

Transportista
terrestre
internacional

MCI disponible
en el Ecuapass

Transmite
DTAI

MCI
disponible en
el Ecuapass

Ingresa la informacién
correspondiente a la DTAI,
utilizando para el efecto la
opcién: Portal externo >
Tramites operativos >
Elaboracion de e-doc. operativo
> Documentos electrénicos >
Carga> Declaracién de
transito aduanero
internacional DTAI. Paralo
cual tenga en cuenta la
consideracion general 5.18.

Transportista
terrestre
internacional

DTAI
disponible en el
Ecuapass
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de ingreso
detallada en
el registro de
transito
aduanero
comunitario.

hora de salida, verifica la
informacion ingresada por el
distrito de llegada (actividad 4).
Posteriormente, registra la
techa y hora de salida utilizando
para el efecto la siguiente ruta:
Portal interno > Sistema de
carpa de importacion >
Manifiesto > Administracion de
transito terrestre > Registro de
transito aduanero
comunitario.

operador del
area de Zona
Primaria del
distrito de
salida

No | Actividad Producto |Descripciéon de Actividad Responsable | Producto de
de Entrada Salida
4 Registra DTAI Registra fecha y hora de Técnico Fechay hora de
fecha y hora |disponible en |ingreso, utilizando para el efecto|operador del |ingreso detallada
de ingreso |el Ecuapass |la siguiente ruta: Porral interno |area de Zona |en el registro de
> Sistema de carpa de Primaria del  [transito aduanero
importacion > Manifiesto > distrito de comunitario.
Administracion de transito llegada.
terrestre > Registro de transito
aduanero comunitario.
5 Fecha y hora | Previo al registro de fecha y Técnico Fechay hora de

salida detallada
en el registro de
transito aduanero
comunitario.
Salida de la
mercancia del
territorio
aduanero.
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6. FLUJOGRAMAS

6.1 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actia como aduana de partida.
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6.3 Procedimiento cuando la aduana de partida es un distrito maritimo o aéreo.
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6.4 Procedimiento cuando un distrito aduanero ecuatoriano actlia como aduana de paso de
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7. INDICADORES

Para el proceso detallado, se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son
responsabilidad de la Direccion de Control de Zona Primaria o Direcciéon de Despacho y Zona
Primaria. Cabe recalcar que estos indicadores serviran para la evaluacion y control del proceso

descrito en este manual.

#  Nombre Parametros de Medicion Resultado |Instrumento o | Periodicidad
Indicador deseable |técnica de
recoleccion
1 % de transitos Cantidad de transitos 0% Ecuapass Trimestral
aduaneros aduaneros comunitarios no
comunitarios no
culminados culminados vs cantidad de
transitos aduaneros
comunitarios arribados
8. ANEXOS

No hay anexos.
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2010-1134-RE

Guayaquil, 22 de diciembre de 2016

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL
CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresamente
sefiala que son entidades del Sector Publico, los organismos y entidades creados por la
Constitucién o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos
0 para desarrollar actividades econdémicas asumidas por el Estado.

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacion,,

transparencia y evaluacion.

Que en el Capitulo 1, Naturaleza y Atribuciones, Titulo IV de la Administracion Aduanera, regulado
en el Cadigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010, se sefala: "El servicio de aduana es una
potestad publica que ejerce el Estado, a través del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, sin
perjuicio del ejercicio de atribuciones por parte de sus delegatarios debidamente autorizados y de la
coordinacién o cooperacién de otras entidades a érganos del sector publico, con sujecion al presente
cuerpo legal, sus reglamentos, manuales de operacién y procedimientos, y demés normas

aplicables...".

Que, de conformidad a las competencias y atribuciones que tiene el Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, se encuentra determinado en el literal 1) del Art. 216 del C4digo
Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones, "... |. Expedir mediante resolucién los
reglamentos; manuales, instructivos, oficios circulares necesarios para la aplicaciéon de aspectos
operativos, administrativos, procedimentales de valoracion en aduana y para la creacion, supresion y
regulacion de las tasas por servicios aduaneros, asi como las regulaciones necesarias para el buen
funcionamiento de la administracion aduanera y aquellos aspectos operativos no contemplados en

este Cadigo y su reglamento..."

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 934, de fecha 10 de noviembre del 2011, el Econ.-Xavier
Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,

de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cadigo
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Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones; y el articulo 11, literal d) del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva En tal virtud, el Director General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la atribucion y competencia dispuesta en
el literal 1) del articulo 216 del Cédigo Organico de la Producciéon, Comercio e Inversiones,
publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del 29 de diciembre de 2010.

RESUELVE:

PRIMERO.- Expedir el procedimiento documentado denominado:
"SENAE-ISIE-2-7-025-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA NOTIFICACION DE MULTA

CON FIRMA ELECTRONICA"
DISPOSICION FINAL

Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales, Direcciones
Nacionales, Direcciones Distritales del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y encarguese a la
Direccidn de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador el formalizar las
diligencias necesarias para la publicacion de la presente resolucién junto con el referido "SENAE-
ISIE-2-7-025-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA NOTIFICACION DE MULTA CON

FIRMA ELECTRONICA" en el Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el Despacho Principal de la Direccién General del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, en la ciudad de Santiago de Guayaquil.

ato firmado electrénicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL
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Anexos:
- SENAE-ISIE-2-7-025-V1 Documento Word
- SENAE-ISIE-2-7-025-VI Documento Pdf

Copia:
Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefiora Ingeniera
Maria Isabel Moncayo Espinosa
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Sefior Economista
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién

Sefior Ingeniero
Nicolas Eddie Pulgar Sampedro
Jefe de Desarrollo de Sistemas

Sefiora Ingeniera
Pamela Mercedes Jiménez Rodas
Directora de Tecnologias de la Informacién

Sefor Ingeniero
Néstor Javier Gordillo Jara
Técnico Operador

Seforita Ingeniera
Diana Carolina Romero Aguilar
Analista de Mejora Continua y Normativa

jgps/dr/mm/RDMM/lavf
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ECUAPASS
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SENAE-ISIE-2-7-025-V1 INSTRUCTIVO DE SISTEMAS
PARA LA NOTIFICACION DE MULTA CON FIRMA
ELECTRONICA

DICIEMBRE 2016
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HOJA DE RESUMEN

Descripcién del documento:
Instructivo de Sistemas para la notificacion de multa con firma electrénica
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar la notificacion de multa con firma
electrénica a través del sistema informético del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcion Notificacién de multa para firma electronica.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Fitma / Fecha Ares . Accion
’r’_ t
-y 2 n_O Direccién Nacional de Mejora
X sLieanes il M~ Continua y Tecnologias dela - Elaboracién
I e sy Informacién .
> =
M Direccidén Nacional de Meiora
J . Continua y Tecnologias de ia Revision
B, Ross Pircry 'S8 o -
T A ey T2 f ol Informacién
Direccidén Nadonal de Mejora
X @UJNM% Centinua y Tecnologias de la Aprobacion
g MR-l (RRSE Moo % -
| il M v togpenn 5%1 -2at Informacidn
r"'a.!.::lhﬁﬁz;—iﬁiﬂ}iﬁ@fﬂt&ﬁfﬂﬁéﬁf’ﬂi_'cl:Jﬂ’ir:acﬁmts:m .
Versin Fecha Razén Responsable
1 Dicicrmbze 2016 Versitn inicial Ing. Diana Romezo
Aguilar
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1 OBJETIVO

2.

3.

4.

Describir en forma secuencial las tareas para la notificacién con firma electrénica de multas
por faltas reglamentarias a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Notificacién de multa para firma electrénica.

ALCANCE

Esté dirigido a los Directores de Control de Zona Primaria, Directores de Despacho,
Directores de Despacho y Control de Zona Primaria, Directores Administrativos Financieros,
Director de Puerto, Director Financiero Aduanero, Directores Distritales, Subdirector de
Zona de Carga Aérea y Director Nacional de Capitales y Servicios Administrativos.

RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Directores de Control de Zona Primaria, Directores de Despacho,
Directores de Despacho y Control de Zona Primaria, Directores Administrativos
Financieros, Director de Puerto, Director Financiero Aduanero, Directores Distritales,
Subdirector de Zona de Carga Aérea y Director Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos,

3.2 Larealizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1 Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se enriende lo
siguiente:

4.1.1 Multas por faltas reglamentarias.- Son infracciones aduaneras previstas en el
Cadigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

4.1.2 Liquidacién temporal- Es un nimero secuencia) compuesto por 8 digitos que se
asigna a las multas por faltas reglamentarias hasta que éstas se encuentren
firmadas y notificadas electrénicamente. Este nimero de liquidacion es distinto del
numero de liquidacion asignado una vez efectuado el proceso de notificacion con



firma electrénica.

4.1.3 Exigibilidad de la Obligacion Tributaria Aduanera (Art. 113 COPO).- La obligacién
tributaria aduanera es exigible:

a. En la liquidacion y en la declaracion sustitutiva de importacion o exportacion,
desde el dia en que se autoriza el pago.

b. En las tasas, desde la peticion del servicio.

c. En los demas casos desde el dia habil siguiente al de la notificacién de la
liquidacién complementaria, reeducacion de tributos o acto administrativo

correspondiente.
Registro Oficial - Edicién Especial N° 466 Miércoles 30 de mayo de 2018 - 91

4.1.4 Plazos para el pago (Art. 116 COPCI).- Los tributos al comercio exterior se pagaran en
los siguientes plazos:
a. En la liquidacioén y declaracion sustitutiva dentro de los dos dias habiles siguientes a la
autorizacion del pago.
b. En las tasas, el dia habil siguiente a aquel en que sea exigible la obligacion.
c. En los demés casos, dentro de los veinte dias habiles posteriores al de la notificacion
del respectivo acto de determinacion tributaria aduanera o del acto administrativo
correspondiente.
En caso de no pagarse los tributos dentro de los plazos previstos se generaran intereses,
calculados desde la fecha de la exigibilidad de la obligacion tributaria.

4.1.5 Notificacion.- Es el acto por el cual se hace conocer a una persona natural o juridica
(sujeto pasivo) la imposicién de alguna sancion u obligacién econémica.

4.1.6 Firma electrénica (Art. 13 Ley de comercio Electrénico, firmas y mensajes de
datos).- Son los datos en forma electrénica consignados en un mensaje de datos, adjuntados o
I6gicamente asociados al mismo, y que puedan ser utilizados para identificar al titular de la firma
en relacién con el mensaje de datos, e indicar que el titular de la firma aprueba y reconoce la
informacién contenida en el mensaje de datos.

4.1.7 Certificado de firma electrénica (Art. 20 Ley de comercio Electrénico, firmas y
mensajes de datos).- Es el mensaje de datos que certifica la vinculacion de una firma
electrénica con una persona determinada, a través de un proceso de comprobacion que
confirma su identidad.

4.1.8 Facultad Sancionadora.- De acuerdo al Estatuto Organico de Gestiébn Organizacion al
por Procesos del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador es responsabilidad de las
Direcciones Distritales sancionar de acuerdo al Codigo Orgéanico de la Produccion,
Comercio e Inversiones los casos de contravencion y faltas reglamentarias, asi como, es
responsabilidad de las Direcciones de Despacho y Zona Primaria aplicar la facultad
sancionadora dentro del &mbito de sus competencias, respecto de las faltas
reglamentarias.

4.2 Para efecto de funcionalidad, se deben considerar lo siguiente:
4.2.1 Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran,

marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema" no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporalmente



informacion.

4.2.2 Los Directores de Control de Zona Primaria, Directores de Despacho, Directores de
Despacho y Control de Zona Primaria, Directores Administrativos Financieros, Director
de Puerto, Director Financiero Aduanero, Directores Distritales, Subdirector de Zona de
Carga Aérea y Director Nacional de Capitales y Servicios Administrativos seran

responsables de los procesos de aprobacion, pago, emision y renovacién de sus
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4.2.3

4.2.4

certificados electronicos, proceso que deberan realizarlo en las oficinas del Registro
Civil, autorizadas por la Entidad de Certificacion Banco Central del Ecuador; y se
tramitaran a través del portal web del BCE.

Los Directores de Control de Zona Primaria, Directores de Despacho, Directores de
Despacho y Control de Zona Primaria, Directores Administrativos Financieros y
Director Financiero Aduanero seran responsables de realizar la notificacion en
formato PDF con firma electrénica de las faltas reglamentarias que les hayan sido
asignadas, para lo cual deberan ingresar con la frecuencia debida al sistema
informatico Ecuapass de tal forma que se proceda con la notificacién de las multas
asignadas.

Los Directores Distritales, el Subdirector de Zona de Carga Aérea y el Director
Nacional de Capitales y Servicios Administrativos seran responsables de realizar la
notificacién en formato PDF con firma electrénica de las faltas reglamentarias que les
hayan sido asignadas en el sistema informatico Ecuapass, en ausencia de los
Directores de Control de Zona Primaria, Directores de Despacho, Directores de
Despacho y Control de Zona Primaria, Directores Administrativos Financieros y
Director Financiero Aduanero de acuerdo al distrito que le corresponda.

5. PROCEDIMIENTO

5.1 Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portalinterno.aduana.gob.ec/,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2 Seleccione el menu principal de clic en "Sistema de Despacho de Importacion”, se
despliega la lista de sub-menu y escoja la opcién "Recaudacién”, luego de clic en la opcion
"Adm. de multas", luego escoja la opcion "Notificacion de multa para firma electrénica".

Devouiha Genorat de fa ln;lpo'n.n't‘_iéin " Dm!ﬂ;mﬂikdgdn Indmi:yr!’z;aﬂn i Réwmimen Cspeckal lr_mu:lmjdr;_; Baruniat

<

Inpan

Extacs de bavdacon »
Regisirn de louidaass manuy! >
Admu oe deiale de bimibe de conakpadn g »
figlificacen de Infracoones Adudnaras Adm. de ~ultas >
Consults i nod-cbe or-ab Ad o0 oe (bl Tob:a »
Admintstrasén de Mcfcanen para w aprabagion @ rechaze Administragon de Cuentas £or Cobrov Inctitecranad 3

Admmectoon 4o muiys v Upos da Infracman
Naticacon de mute para Yirmy Eectronicy
Conpufts o¢ porheaocr b de multa firmadas slectromgamente

5.3 Se presenta la pantalla "Notificacién de multa pata firma electrénica”.


https://portalinterno.aduana.gob.ec/
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Notilicacién de Multa para Firma Electrdnica
« Focha Crancsio Joy_ 17 swemianis (3] jwiesiagis. 3] - oo TisTGenenda dingea =T TS

= Y . 1 4

| Clags g eiribuyecta I+odo -« EREON [T
o TonEmiske y TN o |
3l 0. Comuhard .
i~
Foche Estade Notificaoén Ar
Contriduyents Crasddn )
=1 1 .
oilv
Oates da Contrbuyenie
Razon soosl "-:. -___. A . _. _t Tipo de Dosumento ‘i“l)ﬂlﬁb—-jv x -""-_-'_ -
Coreseon . ‘ L
tesons O = RS A B
cotrs ST e gy TN T S el
Detalie
snona {135} GERENIA GEMRAL e ke LT T e Ak [2018) 218 o
HaneONBNG S4°CENsEs" . o _ . in‘orma dv 8fere e T T
IMOCOAR A1 aners -_-Sdo:&”-!ﬂ-- = '__'_:'"' e amugyimenl Rt T
- - — Cr e e w o ———— — - - ———— —— - ‘. .
’ .
Fotre da Lesy
'
QGO VAR GRS e JESIROR S T
wores Bave R N R e O s LTS O S P W §
Vakee S T30 etatanodeacia
e Treaodn Fatha Nobhesola
Obsenacen
ervacén

5.4 En la primera seccién se puede consultar el listado de multas por faltas reglamentarias
pendientes de notificacion.
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* Los criterios de busqueda son:
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Fecha Creacion: Es la fecha en que se gener6 el nimero de liquidacién temporal de multa
por falta reglamentaria.

Distrito: Corresponde al cadigo de distrito en el cual se gener6 la muta por falta
reglamentaria.

* [136] Gerencia General

+ [019] Guayaquil-Aéreo

- [028 ] Guayaquil-Mari timo
- [037]Manta

- [046]Esmeraldas

. [055] Quito

064] Puerto Bolivar
073]Tulcan

082] Huaquillas
091]Cuenca

[
[
[
[

Cédigo de contribuyente
.« [001]RUC
« [002] Cédula de identidad
» [003JCatastro
+ [004] Pasaporte
« [005] Otros

Numero de Notificacion: Es una identificacion secuencial que se asigna a las multas por
faltas reglamentadas dentro del proceso de notificacién con firma electronica. Esta
compuesto por 13 digitos, que comprende 3 digitos para el distrito, 4 digitos para el afio, y 6
digitos para el no. de secuencia.

Tipo Emisidn: Corresponde al origen de la emisidon de las multas por faltas
reglamentarias.
« Manual: Se selecciona para consultar el listado de liquidaciones emitidas manualmente
por los funcionarios aduaneros y que se encuentran pendientes de notificar.
« Automatico: Se selecciona para consultar el listado de liquidaciones emitidas
automaticamente por el sistema y que se encuentran pendientes de notificar.

Blsqueda en resultados: A través de esta blsqueda, una vez generada la consulta se
puede filtrar informacién por cualquiera de los siguientes campos:

« Numero de la liquidacion

« Cddigo de contribuyente
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...................................................... i Aparece la informacion en el grid de consulta.
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Seleccionando cualquier criterio de blsqueda o una combinacién de algunos se da clic en el

5.5 En la segunda seccién denominada Seccién [Resultado] se mostrara el detalle de la

informacion consultada de acuerdo al criterio de busqueda definido.

Lidige de
contriboyents

PRI e
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128-2016-006085  DODGZ30L  ZWOETIE TEMRCRAL POLIGLER, POLEREROS ¥ QUINICCS CA. (53084702001
C76-2915-003035  COQSE0Z  JA0RAE016 TERPORAL NRPORTEC S.A

ZS-IGI5-00B0ET  GOOSENOZ  2USTR0I6 TENFDRAL BRPOATEC S

=

Artinsloy
fiternl

TCPCLAAT.

COPLIART,
CCRCI AAT,
Q0RCI ART,

|0

5.6 Al dar clic en una liquidacion se despliega informacion en las siguientes secciones:

Check box: Permite seleccionar el total de las liquidaciones desplegadas en la

consulta. Asi también permite seleccionar las liquidaciones de forma individual para

visualizar el detalle de la liquidacién seleccionada.

Numero de Notificacion
No. Liquidacion Temporal
Fecha Creacion

Estado Notificacion
Contribuyente

Cadigo de contribuyente
Articulo y literal

Motivo de Legal

Tipo de liquidacion
Valor cobrado
Observacion

Usuario Registrador
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Seccion [Datos del Contribuyente]

Razoén Social

Tipo de Documento
Direccion

Teléfono

Fax

Ciudad

No. Referencia

Seccidn [Detalle]

Aduana

Area

Afo

Funcionario Sancionador
Informe de Aforo

Infraccion Aduanera

Articulo y literal

Motivo Legal

Cadigo de criterio de aplicacion
Valor de criterio de aplicacion
Monto Base

Valor
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- Estado de Notificacion
« Fecha Creacion
« Fecha Notificacion

Seccién [Observacion]
* Observacion.

5.7 Se selecciona la o las liquidaciones que se desean notificar. Una vez seleccionadas las
liquidaciones, haga clic en el boton Notificar.

5.8 Al dar clic en el boton "Notificar" se desplegara una ventana emergente en la cual el Director
debera digitar su clave del BCE.

Acceso de Multas Mrmas Electrdrioes b

PAMA PHOCELEH CONLANOTIHICALION R0 FORMATO PUF LON & IKNA ELECTRUNICA
DICIIE SUCLAVE

10, USULR;O )L
CCHTAASE A h ]

: Ginesar
5.9 Se muestra un cuadro de diadlogo para confirmar la accién de notificacién con firma
electrénica.

b e —

éEsta saguro?

EEN |

5.10 Haga clic en el botén para confirmar la accién de notificacion con firma electrénica. Se
confirma el registro exitoso a través de un mensaje que indica que se ha generado la
notificacién de multas con firma electrénica.

Se ha generado la Notficacon de Multas con firma |

alactranical!,

i

5.11 Una vez realizada la accion de firmado y naotificacion electronica, el Sistema Informatico
Ecuapass enviara un correo electrénico al OCE notificandole la imposicion de la sancion, el
correo electronico contendra un link que permitird al OCE descargar la notificacién (con firma
electrénica) en formato PDF.

ANEXOS

No hay anexos.
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Oficio Nro. SENAE-DSG-2017-0015-OF

Guayaquil, 31 de enero de 2017

Asunto: Publicacion en el Registro Oficial de las resoluciones SENAE-DGN-2016-1016-RE,
SENAE-DGN-2016-1160-RE. SENAE-DGN-2016-0795-RE

Sefior Economista

Pedro Xavier Cardenas Moncayo

Director General

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

Ingeniero

Hugo Del Pozo
Barreduela Director
Registro Oficial
REGISTRO OFICIAL
En su Despacho

De mi consideracion:

Con la finalidad de que se sirva disponer a quien corresponda proceder con la publicacion en el
Registro Oficial, remito a Usted copias certificadas y 01 CD, de las resoluciones suscritas por el
Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo - Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador mismos que detallo a continuacién y que en su parte pertinente RESUELVEN:

+ SENAE-DGN-2016-1016-RE:

REFORMA A LA RESOLUCION No. SENAE-DGN-20n-0339-RE "REGULACIONES
COMPLEMENTARIAS PARA EL REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL PARA
REEXPORTACION EN EL MISMO ESTADO"

+ SENAE-DGN 2016-11GO-RE:

RE FORMAR LA U ESO LICION No. DCN-679 "PROCEDIMIENTO GENERAL PARA EL
DESPACHO DE EQUIPAJE DE VIAJEROS A TRAVES DE LAS SALAS DE ARRIBO
INTERNACIONAL DEL ECUADOR"

Articulo 1.- Reemplazar el texto de la Disposicion Transitoria Tercera, por el siguiente:

"Hasta el 31 de marzo de 2017, los transportistas podran remitir, acorde a sus formatos, el listado
de los pasajeros que salen del territorio ecuatoriano por via aérea, el mismo que deberé ser
enviado a la administracion aduanera a través del buzon establecido para el efecto; sin embargo,
a partir del 01 de enero de 2017, aquellos transportistas que cuenten con la automatizacion de
este proceso, pueden remitir dicho listado de acuerdo al formato establecido por el Sen i cio
Nacional de Aduana del Ecuador,

A partir del 01 de abril de 2017, todo transportista debera remitir el referido listado acorde al
formato electrénico establecido por la administracién aduanera.".

*+ SENAE-DGN-2016-0795-RE:

CONSIDERACIONES PARA LA IMPORTACION DE MERCANCIAS PELIGROSAS

Articulo L- Ambito de Aplicacion.- La presente resolucion regulala importacion de mercancias
peligrosas que ingresan al territorio ecuatoriano.

Articulo 2.- Definiciones.- Para efectos de la presente resolucion, considérese lo siguiente:
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e Carga peligrosa.- Todo articulo o sustancia que pueda constituir un riesgo importante para la
salud, el medio ambiente, la seguridad personal o de los bienes, segun disposiciones
emanadas de la normativa nacional, o de Organismos Internacionales.

Articulo 3.- Del Arribo de las Mercancias Peligrosas.- Las mercancias peligrosas deberan
arribar por la Direccion Distrital que cuente con un depdsito temporal autorizado por el Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador para almacenar dichas mercancias, sin perjuicio del
cumplimiento de las formalidades aduaneras correspondientes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Ateniamentbe,

g_/)// <.

F -
Docecmento firmiade eledirduicanente

Leda. Maria Elisa Naranjo Alarcén
DIRECTORA DE SECRETARIA GENERAL

Referencias:
- SENAE-DGN-2016-1160-RE

idrs
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Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-1016-RE

Guayaquil, 23 de noviembre de 2016

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECTOR GENERAL
CONSIDERANDO:

Que el numeral 3 del articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que el
sector publico comprende: "Los organismos y entidades creados por la Constitucion o la ley para
el ejercicio ele la potestad estatal, para la prestacién de servicios publicos o para desarrollar
actividades econémicas asumidas por el Estado.";

Que el articulo 227 de la norma ibidem estipula que: "La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principias de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracién, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion. ";

Que el Art. 425 de la Carta Magna de la Republica, estipula el orden jerarquico de aplicacion de
las normas es de la siguiente manera: "La Constitucion: los tratados y convenios internacionales;
las leyes organicas; las leyes ordinarias; las normas regionales y las ordenanzas distritales; las
decretos y reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y las resoluciones; y los demés actos y
decisiones de los poderes publicos. ";

Que el Art. 99 del Estatuto del Régimen Juridico tic la Funcién Administrativa, dispone sobre la
Extincion y Reforma de los Actos Normativos y expresamente sefiala: "Los actos normativos
podran ser derogados a reformadas por el 6rgano competente para hacerlo cuando asi se lo
considere conveniente. Se entendera reformado tacitamente un acto normativo en la medida en
que uno expedido con posterioridad contenga disposiciones contradictorias o diferentes al
anterior";

Que mediante Resoluciéon No. SENAE-DGN-2012-0339-RE del 15 de octubre de 2012, publicada
en el Registro Oficial Suplemento No. 826 del 08 de noviembre del 2012, se establecen las
"Regulaciones Complementarias para el Régimen de Admision Temporal Para Reexportacion en
el mismo Estado";

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal I) del articulo 216 del Cédigo Organico de la
Produccion, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del
29 de diciembre de 2010, RESUELVE expedir la siguiente:

REFORMA A LA RESOLUCION No. SENAE-DGN-2012-0339-RE ]
"REGULACIONES COMPLEMENTARIAS PARA EL REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL
PARA REEXPORTACION EN EL MISMO ESTADO"

Articulo 1.- Agréguese en el articulo 1, el siguiente parrafo:

"Para efectos de la transmision de la Declaracién Aduanera de Importacion bajo el presente
régimen, el importador debera contar con el registro de usuario en el sistema informatico
aduanero; sin embargo, para el caso de tas mercancias que ingresen al pais bajo el fin admisible
establecido en el literal c) del articulo 124 del Reglamento al Titula de la Facilitacion Aduanera
para el Comercio, del Libro V del Copel, los importadores no requerirdn de dicho registro, para lo
cual deberan seguir el procedimiento estipulado para el efecto, sin perjuicio del cumplimiento de
las formalidades para la admision del presente régimen. ".

DISPOSICIONES FINALES
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PREVIERA.- La Direccién Nacional de Gestion de Riesgo y Técnica Aduanera debera realizar
los cambios informaticos necesarios para la aplicacién de lo dispuesto en la presente resolucion.

SEGUNDA,- La presente resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacién en el Registro Oficial.

Dada y firmada en la ciudad de Guayaquil, en el despacho principal de la Direccién General del
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Documenté firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRETOR GENERAL

Copia:
Sefiora Ingeniera
Jessica Cecilia Ocafia Ruiz
Analista de Mejora Continua y Normativa

mepg/jg/mm/jmhh/lavf

"Siento como tal que el presente constituye la impresion del documento electrénico Nro. SENAE-DGN-
2016-1016-RE, generado a través del sistema QUIPUX por el Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador".

Guayaquil, enero 31 de 2017.

Distetion de Seccetaria Genenal

Subdireccida General de Gestion Tastitucinaal
Diceccion General
Servicio Nacional de Aduana def Ecuador
Importante: Los documentos que se certifican careceran de todo valor si muestran sefiales de haber
sido enmendados o contienen tachones o interlineados.
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2016-1160-RE

Guayaquil, 30 de diciembre de 2016

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

EL DIRECTOR GENERAL
CONSIDERANDO:

Que el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador consagra el principio juridico
de legalidad como limite sobre todas las actuaciones de quienes forman parte del sector publico
ecuatoriano, sefialando que las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actlen en virtud de una potestad estatal
ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la

ley;

Que mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016- 0391 -RE, expedida el 12 de mayo de 2016.
se expidid la "Reforma a la Resolucion No. DGN-679 "Procedimiento general para el despacho de
equipaje de viajeros a través da las salas de arribo internacional del Ecuador™, en la cual se
agrego6 Disposicion Transitoria Tercera: “Hasta el 31 de diciembre del afio en cursa, las
transportistas remitirdn, acorde a sus formatos, el listada rie los pasajeros que salen del territorio
ecuatoriano por via aérea, el mismo que debera ser enviado a la administracion aduanera a
través del buzén establecida para el efecto; a partir del 01 de enero de 2017, los transportistas
transmitiran electronicamente dicho listado, de acuerdo al formato establecido por el Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador."

Que es necesario ampliar el plazo establecido en la Disposicion Transitoria Tercera de la
Resolucién No, DGN-679, agregada mediante Resolucion Nro. SENAE-DGN-2016-039 URE;

Que el Estatuto del Régimen Juridico de la Funcion Administrativa dispone sobre la Extincion y
Reforma do los Actos Normativos; “Art. 99.- Modalidades,- Los actos normativos podran ser
derogados o reformados por el érgano competente para hacerlo cuando asi se la considere
conveniente. Se entendera reformado tacitamente un acto normativo en la medida en que uno
expedida con posterioridad contenga disposiciones contradictorias n diferentes al anterior. ";

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de fecha 10 de noviembre de 2011, el Econ. Xavier
Cardenas Moncayo, fue designado Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, de conformidad con lo establecido en el articulo 215 del Cédigo Organico de la
Producciéon, Comercio e Inversiones; y el literal d) del articulo 11 del Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva: y

En tal virtud, el Director General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, en ejercicio de la
atribucién y competencia dispuesta en el literal 1) del articulo 216 del C4digo Organico de la
Produccién, Comercio e Inversiones, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 351 del
29 de diciembre de 2010, RESUELVE lo siguiente:

REFORMAR LA RESOLUCION No. DGN-679
"PROCEDIMIENTO GENERAL PARA EL DESPACHO DE EQUIPAJE DE VIAJEROS A
TRAVES DE LAS SALAS DE ARRIBO INTERNACIONAL DEL ECUADOR"

Articulo 1,- Reemplazar el texto de la Disposicién Transitoria Tercera, por el siguiente:

"Hasta el 31 de marzo de 2017, los transportistas podran remitir, acorde a sus formatos, el listado
de los pasajeros que salen del territorio ecuatoriano por via aérea, el mismo que debera ser
enviado a la administracién aduanera a través del buzén establecido para el efecto; sin embargo,
a partir del 01 de enero de 2017, aquellos transportistas que cuenten can la automatizacion de
este proceso, pueden remitir dicho listado
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de acuerdo al formato establecido por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

A partir del 01 de abril de 2017, todo transportista debera remitir el referido listado
acorde al formato electronico establecido por la administracién aduanera. ".

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones
Generales, Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de
Area del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

SEGUNDA: Publigues en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador
y encarguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador, el formalizar las diligencias necesarias para la publicacién de la presente en el
Registro Oficial.

La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de
su publicacion en el Registro Oficial.

Documento firmado electronicamente

Econ. Pedro Xavier Cardenas Moncayo
DIRECTOR GENERAL

Copia:

Sefior Abogado

Mauricio Alejandro Campos Rodas

Director de la Direccién de Autorizacién y Expedientes OCEs

Sefior Economista )
Rubén Dario Montesdeoca Mejia ) .
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacién

Sefiora Ingeniera .
Maria Isabel Moncayo Espinosa )
Directora de Mejora Continua y Normativa (E)

Seﬁorita _MagiSter . “Niveries cvsury Wl guiw al parvcintn onrititay e ka mprraddin ol
Julissa Liliana Godoy Astudillo Mﬂvr’h"ﬂ;,wmsgfﬁlgfﬂ -":j‘ 1100 RE,
- . gencrodo a raves Sisiema Servicio
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Gryoqmld, emcre 31 e 2017,

Sefior Ingeniero
Julio Daniel Eduarte Gavilanes
Analista ele Mejora Continua y Normativa
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Resolucién Nro. SENAE-DGN-2016-0795-RE
Guayaquil, 30 de septiembre de 2016

SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR

DIRECTOR GENERAL
CONSIDERANDO:

Que el articulo 226 de la Constitucién del Ecuador, sefiala que: "Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actlien en
virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.";

Que el articulo 211 del Codigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, en su literal i),
establece que es atribucion del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador: "Regular y reglamentar
las operaciones aduaneras derivadas del desarrollo del comercio internacional y de los
regimenes aduaneros aln cuando no estén expresamente determinadas en este Cédigo o su
reglamento. "1*

Que el literal o) del articulo 2 del Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera para el Comercio
del Libro V del Codigo Orgéanico de la Produccién, Comercio e Inversiones, seria la: "0) Carga
peligrosa.- Todo articulo o sustancia que pueda constituir un riesgo importante, para la salud, el
medio ambiente, la segundad personal o de los bienes, segun disposiciones emanadas de la
normativa nacional, o de Organismos Internacionales; ":

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 934, de Tedia 10 de Noviembre de 2011, se nombra al
Econ. Xavier Cardenas Moncayo como Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador;

Que mediante Accion de Personal de Subrogacion N° 3975 del 30 de agosto del 2016 se designé
al Ing. Luis Villavicencio Franco como Director General del Servicio Nacional de Aduana del
Ecuador (subrogante) por el periodo del 26 de septiembre hasta el 09 de octubre del 2016; vy,

En uso de las atribuciones y competencias establecidas en el literal 1) del Art. 216 del Cadigo
Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones, el suscrito Director General del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador RESUELVE expedir las siguientes:

CONSIDERACIONES PARA LA IMPORTACION DE MERCANCIAS PELIGROSAS

Articulo 1.- Ambito de Aplicacion.- La presente resolucion regula la importacion de mercancias
peligrosas que ingresan al territorio ecuatoriano.

Articulo 2.- Definiciones.- Para efectos de la presente resolucién, considérese lo siguiente:

+ Carga peligrosa.- Todo articulo o sustancia que pueda constituir un riesgo importante para la
salud, el medio ambiente, la seguridad personal o de los bienes, segun disposiciones
emanadas de la normativa nacional, o de Organismos Internacionales.

Articulo 3.- Del Arribo de las Mercancias Peligrosas.- Las mercancias peligrosas deberan
arribar por la Direccion Distrital que cuente con un deposito temporal autorizado por el Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador para almacenar dichas mercancias, sin perjuicio del
cumplimiento de las formalidades aduaneras correspondientes.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Notifiquese del contenido de la presente Resolucion a las Subdirecciones Generales.
Direcciones Nacionales, Direcciones Distritales y Direcciones Técnicas de Area del Servicio
Nacional de Aduanas del Ecuador.

SEGUNDA.- Publiquese en la Pagina Web del Servicio Nacional de Aduana de] Ecuador y
encéarguese a la Direccion de Secretaria General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
para la difusion interna de la misma, asi como formalizar las diligencias necesarias para la
publicacién de la presente en el Registro Oficial.

La presente Resolucidn entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

Documento firmado electronicamente

Ing. Luis Antonio Villavicencio Franco
DIRECTOR GENERAL SUBROGANTE

Anexos: |
- acta de reuniOn0376030001474377958.pdf
-acla_delreunioOn07241300014750S5533.pdf

Copia;
Sefora Licenciada
Alba Marcela Yumbla Matias
Directaza Distrital de Guayaquil

Sefior Abogado
Alex Ramiro Ugalde Ponce o
Director Nacional de la Unidad de Vigilancia Aduanera

Sefiorita Ingeniera _
Ana Patricia Ordefies Pisco
Directora de Secretaria General

Sefior Ingeniero .
Andrés Esteban Servigon Lopez
Director Distrital Quito

Sefiora Abogada
Bella Dennise Rendon Vergara
Director Nacional Juridica Aduanero

Sefor Economista
Bolivar Agustin Guzman Rugel
Director de la Direccion Distrital de Manta

Sefior Ingeniero ) ]
Byron Patricio Montesinos Ortiz _
Director de Segundad y Salud Ocupacional

Ingeniero
Christian Alfredo Ayora Vasquez
Director Distrital Cuenca

Economista

Fabian Arturo Soriano Idrovo
Subdirector General de Operaciones

Sefior Ingeniero
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Francisco Xavier Hernandez Valdiviezo
Director Distrital de Tulcan

5cfior Ingeniero _ _
Freddy Femando Pazmifio Segovia
Director Distrital de Latacunga

Sefior Abogado
Gabriel Fernando Diaz Lazada
Director Distrital de Huequillas

Sefior
Giovanny Marcelo Cordova Morales
Analista Informético 2

Ingeniera ’
Grace lvonne Rodriguez Barcos o o )
Directora Nacional de Capitales y Servicios Administrativos

Sefior Abogada )
Jimmy Gabriel Ruiz Engracia
Director de la Direccion de Politica Aduanera

Sefior Magister
José Gonzalo Pincay Sanchez _
Director de Mejora Continua y Normativa

Sefiorita Magister )
Julissa Liliana Godoy Astudillo
Jefe de Politica y Normativa Aduanera

Sefiorita Ingeniera ]
Karem Ste?hanle Rodas Farias
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Ingeniero
Luis Alberto Zambrano Serrano
Director Distrital de Puerto Bolivar

Ingeniero )
Luis Amonio Villavicencio Franco
Subdirector General de Normativa Aduanera

Sefiora Economista
Maria Pia Williams Cascante o
Subdirector General de Gestion Institucional

Sefiora ;
Martha Isabel Avila Ramos
Directora Nacional de Talento Humano

Sefior Economista ]
Max Eduardo Aguirre Narvaez.
Director Nacional de Intervencion

Sefior Economista _
Miguel Angel Padilla Celi ) _
Director Nacional de Gestién de Riesgos y Técnica Aduanera

Sefiorita Abogada

Ménica Katherine Marin Rodriguez
Subdirectora de Apoyo Regional - Suio
Sefor Ingeniero

Muman Andrés Rojas Davila _ _
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
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Ingeniero
Nelson Eduardo Yépez Franco
Director Distrital de Esmeraldas

Sefior Ingeniero
Neéstor Marcelo Esparza Cuadrado
Director Distrital de Loja-Macara

Sefior Economista
Ricardo Manuel Troya Andrade
Subdirector de Zona de Carga Aérea

Sefior Economista )
Rubén Dario Montesdeoca Mejia
Jefe de Calidad y Mejora Continua

Sefior Abogado

Mauricio Alejandro Campos Rodas

Director de la Direccién de Autorizacion y Espedientes OCEs
Seforita Ingeniera

Zayda Valeria Romero Martinez _
Analista de Mejora Continua y Normativa

ZVRM/jg/JGPS/mard/mapc

"Siento como tal que el presente constituye la impresion del documento electronico Nro> SENAE-DGN-2016-
0795-RE, generado a través del sistema QUIPUX por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador".

Guayaquil, enero 31 de 2017.

Jufe de Documidntacién y Aechivo

Direecion de Secretana General

Subdireccidn Geneal de Gesnon Instirucionad
Direcci6n General

Servicio Nacional de Aduuna del Ecuador

Importante: Los documentos que se certifican careceran de todo valor si muestran sefiales de haber
sido enmendados o condenen tachones o interlineadas.



